
SỞ GD & ĐT TỈNH ĐĂK NÔNG 
TRƯỜNG THPT ĐĂK SONG 

 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 
Độc lập – Tự do – Hạnh Phúc 

 
NỘI QUY CƠ QUAN 

I. QUY ĐỊNH CHUNG: 

1. Thực hiện trang phục nghiêm chỉnh, lịch sự; đối với cán bộ, giáo viên, nhân viên 
và học sinh phải đeo thẻ cá nhân, thực hiện trang phục theo quy định của nhà trường. 

2. Nghiêm cấm việc mang văn hóa phẩm đã bị cấm lưu hành, vũ khí, chất cháy nổ, 
chất độc hại vào cơ quan. 

 3. Nghiêm cấm đánh bạc dưới mọi hình thức; không uống rượu bia trong giờ làm 
việc; không hút thuốc trong khu vực nhà trường. 

4. Chấp hành việc dừng, đỗ xe ô tô, xe máy, xe đạp đúng nơi quy định và theo sự 
hướng dẫn của bảo vệ nhà trường. 

5. Bảo quản tài sản và giữ gìn vệ sinh chung, thực hiện nếp sống văn minh nơi công 
sở. 

II. ĐỐI VỚI KHÁCH ĐẾN LIÊN HỆ LÀM VIỆC TẠI CƠ QUAN: 

1. Khi vào trường liên hệ làm việc phải xuống xe xuất trình giấy tờ và theo sự 
hướng dẫn của bảo vệ nhà trường để làm việc;  

2. Khi vào làm việc phải chấp hành đúng nội quy cơ quan; tuân thủ về trật tự và vệ 
sinh cơ quan; không tự tiện đi lại những nơi không liên quan đến công việc của mình. 

3. Không đến làm việc khi đã uống rượu, bia có biểu hiện say. 

III. ĐỐI VỚI CÁN BỘ, GIÁO VIÊN, NHÂN VIÊN: 

1. Đến cơ quan và lên lớp đúng giờ theo quy định, vắng mặt phải có đơn xin phép 
và phải được sự đồng ý của lãnh đạo nhà trường. 

2. Tác phong khi đến cơ quan, lên lớp: Trang phục chỉnh tề theo quy định, không 
uống rượu bia, hút thuốc lá trong khu vực cơ quan; không sử dụng điện thoại khi đang 
giảng dạy. 

3. Hành vi ngôn ngữ ứng xử phải mẫu mực, có tác dụng giáo dục đối với học sinh; 
giữ gìn đạo đức nhà giáo. 

4. Yêu thương tôn trọng học sinh. Không xúc phạm danh dự nhân phẩm, xâm phạm 
thân thể học sinh, đồng nghiệp và người khác. 

5. Giảng dạy và giáo dục học sinh theo đúng chương trình giáo dục phổ thông, thực 
hiện nghiêm chỉnh theo quy chế chuyên môn; trung thực, công bằng trong kiểm tra, đánh 
giá kết quả học tập và rèn luyện của học sinh. 

6. Chủ động phối hợp và cộng tác chặt chẽ với đồng nghiệp, gia đình học sinh, 
Đoàn TNCS Hồ Chí Minh trong hoạt động giáo dục học sinh. 

7. Có kế hoạch tự học tập và bồi dưỡng chuyên môn, nghiệp vụ để nâng cao chất 
lượng hiệu quả công tác. 

8. Giữ gìn sự đoàn kết thống nhất nội bộ, chấp hành tốt nội quy nhà trường, bảo 
đảm chế độ hội họp, báo cáo theo quy định. Các tổ chuyên môn, các bộ phận thực hiện 
tốt nhiệm vụ được giao. 
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