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I. Nguyén tic phin cong va thue hién cong tac cia Hiéu truéng va Phé Hiéu
trudong

1. Hiéu truéng (HT) chiu trach nhiém toan dién truéc S& GD & DT bak Noéng vé
viéc thyc hién chirc ning, nhiém vu, quyén han ctia HT theo Thong tu s6 12/2011/TT-
BGDDT ngay 28 thang 3 nam 2011 ctia B6 Gido duc va Pao tao.

2. Pho Hiéu truéng (PHT) gitip HT chi dao, thuc hién timg linh vyuc cong tac va

-theo d&i mot so tb chuyén mén duge HT phan cong, chiu trach nhiém trude phap luat

va trude HT vé cac quyét dlnh cua minh.

3. Hang tuan hozc khi can thiét, HT hop cting PHT dé PHT bdo cdo két qué thuc
hién céng viéc va trao ddi cac cong viéc lién quan.

IL. Phin cong cong tac cu thé cia Hiéu trwong va Pho Hiéu truong
1. Tran Bio Ngoc - Hidu trudng

+ Linh vuc céng tac: Phu trach chung, chu tai khoan don vi.

- Ké hoach chién luoc nha tru’b’ng, T6 chirc can bd, K& hoach - Tai chinh.

- Cong tac thanh tra, giai quyét khiéu nai-té cdo; Cong tac DBang, Cong doan,
Doan thanh nién, ph01 hop Ban dai dién CMHS truong;

- Chu tich Hoi dong khoa hoc.

- Phu trach céc t6: Toan, Tin, Vin phong;

- Phu trach cac hoi dong: Hoi dong truong, Hoi dong thi dua khen thudng, Hoi
dong ky luat, Hoi khuyén hoc;

- Tham gia giai quyét cac cong viée thude trach nhiém ctia PHT khi thiy cén

thiet.

2. Huynh Thi Chau Lyna — Phé Hiéu trudng,.

+ Linh vuc cong tac: Phu trach chuyén moén.

- T4 chuce thyc hién chuong trinh va ké hoach day hoc, bdi dudng hoc sinh gioi,
day 2 budi/ngay.

- Cong tac : Cong tac kiém dinh chét lugng gido duc; cong nghé thong tin va
khao thi, nghién ctru khoa hoc, hoat dong chi nhiém.

- Chu tich Hoi dong bo mon.

- Phé Chu tich Hoi dong khoa hoc.

- Truéng ban vi su tién bd phu nit.

- Phu trach cac t6: Vit ly, Hoa hoc, Sinh hoc.

- Thuc hién thém cac cong viéc khac khi duge phén cong hodc tiy quyén trong
thoi gian Hiéu truéng di ving.

- Xay dung bdo céo, ké hoach va kiém tra cac linh vuc dugce phéan cong;



3. Hoang Hung Hiru - Pho hiéu truong.

+ Linh vuc cong tac: Co so vat chat va HDNGLL.

- T6 chire thuc hién chuong trinh va ké hoach kiém tra noi bd truong hoc; gido
duc k¥ ning song, gido duc Phap luat, dao dirc cho hoc sinh;

- Phé Chu tich thudng truc Hoi dong khoa hoc.

- Céng tac phat trién d6i ngii nha gido — B6i dudng thudng xuyén.

- Co s vt chét, thiét bi.

- Tham gia cong tac an ninh trat tu, né nép ky cuong nha truong.

- Phu trach céc t&: Ngit Van, Tiéng Anh.

- Thyc hién thém céc cong viéc khac khi duge phan cong hoac lly quyén trong
thoi gian Hi€u trudng di Vang

- Xay dung béo cao, ké hoach va kiém tra céc linh vuc dugc phéan cong;

4. Cu Tuan Khanh — Phé Hiéu trudng.

+ Linh vuc cong tac: Thi dua khen thudng, ky luat, GD Hudng nghiép.

- Cong tac thi dua khen thuong ky luat hoc sinh

- Ph6 Chu tich Hoi dong khoa hoc.

- Céc hoat dong: Gido duc lao dong, v€ sinh moéi truong; Gido duc thé chat;
GDQP-AN; gido duc hoc sinh dan tdc thleu so

- Tham gia cong tac an ninh trat tu, né nép ky cwong nha trudng.

- Phu trach céc to: Lich su, Dia ly, Thé duc QPAN, Ban lao dong

- Thyce hién thém cac cong viéc khac khi dugc phén coéng hodc uy quyén trong
thoi gian Hi¢u truong di vang.

- Xay dung bao cao, ké hoach va kiém tra céc linh vuc duoc phan cong;

I11. Hi€u lue thi hanh :

Céc nhiém vu trén dugc thuc hién ké tir ngay 01/3/2017.
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