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I. Nguyên tắc phân công và thực hiện công tác của Hiệu trưởng và Phó Hiệu trưởng

1. Hiệu trưởng (HT) chịu trách nhiệm toàn diện trước Sở GD & ĐT Đăk Nông về việc thực hiện chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn của HT theo Thông tư số 12/2011/TT-BGDĐT ngày 28 tháng 3 năm 2011 của Bộ Giáo dục và Đào tạo.
2. Phó Hiệu trưởng (PHT) giúp HT chỉ đạo, thực hiện từng lĩnh vực công tác và theo dõi một số tổ chuyên môn được HT phân công, chịu trách nhiệm trước pháp luật và trước HT về các quyết định của mình. 

3. Hàng tuần hoặc khi cần thiết, HT họp cùng PHT để PHT báo cáo kết quả thực hiện công việc và trao đổi các công việc liên quan. 

II. Phân công công tác cụ thể của Hiệu trưởng và Phó Hiệu trưởng
1. Trần Bảo Ngọc - Hiệu trưởng.
+ Lĩnh vực công tác: Phụ trách chung, chủ tài khoản đơn vị.
- Kế hoạch chiến lược nhà trường, Tổ chức cán bộ, Kế hoạch - Tài chính.
- Công tác Đảng, Công đoàn, Đoàn thanh niên, phối hợp Ban đại diện CMHS trường; 
- Chủ tịch Hội đồng khoa học.

- Phụ trách các hội đồng: Hội đồng trường, Hội đồng thi đua khen thưởng, Hội đồng kỷ luật, Hội đồng tư vấn, Hội khuyến học và tổ Văn phòng
- Tham gia giải quyết các công việc thuộc trách nhiệm của PHT khi thấy cần thiết.  
2. Huỳnh Thị Châu Lyna – Phó Hiệu trưởng.

+ Lĩnh vực công tác: Phụ trách chuyên môn
- Tổ chức thực hiện chương trình và kế hoạch dạy học, bồi dưỡng học sinh giỏi, dạy thêm học thêm;
- Công tác: Công tác kiểm định chất lượng giáo dục; công nghệ thông tin và khảo thí, nghiên cứu khoa học;
- Chỉ đạo xử lý các nhiệm vụ từ các phòng: GDTrH, KT&KĐCLGD, CNTT, Văn phòng Sở, Thi đua khen thưởng;
- Phó Chủ tịch Hội đồng khoa học – phụ trách NCKHSPUD, Viết SKKN
- Trưởng ban vì sự tiến bộ phụ nữ;
- Phụ trách các tổ: Toán Tin, Lý – Sinh, Lịch sử - GDCD, Địa lý;
- Xây dựng báo cáo, kế hoạch và kiểm tra các lĩnh vực được phân công;
- Thực hiện thêm các công việc khác khi được phân công hoặc ủy quyền trong thời gian Hiệu trưởng đi vắng.

3. Cù Tuấn Khanh – Phó Hiệu trưởng.
+ Lĩnh vực công tác: Cơ sở vật chất và HĐNGLL; công tác thanh tra, giải quyết khiếu nại - tố cáo.
- Tổ chức thực hiện chương trình và kế hoạch dạy thêm học thêm, bồi dưỡng học sinh giỏi, kiểm tra nội bộ trường học; hoạt động chủ nhiệm; các hoạt động giáo dục: Kỹ năng sống, pháp luật, đạo đức; lao động, vệ sinh môi trường; Giáo dục thể chất; GDQP-AN; giáo dục học sinh dân tộc thiểu số; 
- Trực tiếp chỉ đạo và xử lý các nhiệm vụ từ các phòng: GDTX-CN, Thanh tra, Chính trị tư tưởng, Hội khuyến học, TTGDHSDT;
- Phó chủ tịch Hội đồng khoa học – phụ trách công tác NCKH học sinh
- Chỉ đạo công tác an ninh trật tự, nề nếp kỷ cương nhà trường.

- Phụ trách các tổ: Hóa học, Ngữ Văn, Tiếng Anh, GDQP-AN, Ban Lao động.
- Thực hiên thêm các công việc khác khi được phân công hoặc ủy quyền trong thời gian Hiệu trưởng đi vắng.

- Xây dựng báo cáo, kế hoạch và kiểm tra các lĩnh vực được phân công; 

- Thực hiện thêm các công việc khác khi được phân công hoặc ủy quyền trong thời gian Hiệu trưởng đi vắng.

III. Hiệu lực thi hành : 
Các nhiệm vụ trên được thực hiện kể từ ngày 14/8/2017.
	Nơi nhận:

- Huyện uỷ Đăk Song;

- Sở GD&ĐT;

- HT, các PHT;

- Lưu VT.
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