SO GIAO DUC VA PAO TAO PAK NONG  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THPT PAK SONG Poc 1ap — Tw do — Hanh phiic
Sé:  107/Qb - THPTDS Dak Song, ngay 24 thang 9 nam 2024
QUYET PINH

Vé viéc Ban hanh Quy ché 1am viéc ciia trwong THPT Pik Song

HIEU TRUONG TRUONG THPT PAK SONG

- Can cw Ludt vién churc cua nuwoc Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam,

- Can cir Ludt Gido duc sé 43/2019/QH14 ngay 14/6/2019, hiéu lyc thi hanh
tee ngay 01/7/2020;,

- Can cir Théng tw s6 11/2020/TT-BGDPT ngay 19 thdng 5 nam 2020 ciia
B¢ Gido duc va Dao tao Hudéng dan thue hién dan chu trong hoat dong cua co so
giao duc cong lap;

- Can cir Nghi dinh sé 04/2015/NP-CP ngay 09 thang 1 nam 2015 ciia

Chinh phii vé thuc hién ddn chii trong hoat dong co quan hanh chinh nha nwée va
don vi sy nghiép cong lap;

- Can cir Diéu 11, Diéu 1é Trieong trung hoc dwge ban hanh kém theo Thong
tir $6 32/2020/TT-BGDDT ngay 15/6/2020 cua Bo truong By Gido duc va Dao tao
qui dinh vé chirc nang, quyén han cia Hiéu trieong truong trung hoc;

- Can cik vao tinh hinh thuc té ciia nha truong.
QUYET PINH:
Piéu 1. Ban hanh Quy ché lam viéc cta truong THPT Dk Song ké tir nim
hoc 2024 — 2025.
Piéu 2. Quyét dinh c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Ban Giam hiéu, T truéng chuyén mén, to truong Vin phong,
trudng cac to chirc doan thé, can bd, gido vién va nhan vién trong nha trudng chiu
trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

Noi nhén: HIEU TRUONG
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QUY CHE LAM VIEC CUA TRUONG THPT DAK SONG
(Ban hanh kém theo Quyét dinh so 107/QOD-THPTDS ngay 24 thang 9 nam 2024
cua Hiéu truong truong THPT Dak Song)

CHUONG I
NHUNG QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi diéu chinh, d6i twong ap dung

Quy ché nay quy dinh vé nguyén tic, ché 46 1am viéc, nhiém vu cu thé, quan
hé cong tac cua cac thanh vién trong truong. Nhan vién bao v¢ lam viéc theo quy
dinh riéng.

Can bo quan 1y, gi4o vién, nhan vién trong truong chiu sy diéu chinh cta
quy ché nay.

Quy ché nay khong nhac lai cic ndi dung vé nha trudng, vé gido vién, vé
nhan vién da quy dinh & Luat Can bd, cong churc; Luat Vién chire; Luat Gido duc;
cac van ban quy dinh ctia Chinh phu, bd, nganh Trung wong, dia phuong lién quan
dén cong churc, vién churc; cac van ban phap luat lién quan khac.

Picu 2. Nguyén tic lam viéc

Nha truong 1am viée theo nguyén tic tap trung dan chu, dam bao:

1. Hi€u trudng tap trung quan ly chi dao toan dién moi nhiém vy, hoat dong
cua nha truong.

2. Phat huy vai tro lanh dao cua tap thé Ban Giam hiéu, déng thoi dé cao
trach nhiém ca nhan caa hi¢u truong, pho hiéu truéng va cac thanh vién trong Hoi
dong su pham.

3. Thuc hién nhi€ém vu ding pham vi trach nhiém, ding tham quyén, dam
bao su lanh dao toan dién cta Chi bg nha truong.

4. Trong phan cong lam viéc, dau viéc dugc giao cho ngudi phy trach phai
chiu trach nhiém, cap trén khong lam thay viéc cho cap dudi, tap thé khong lam
thay viéc cd nhan. Cong viéc dugc giao cho céac to, bd phan thi t6 trudng, trudng
b0 phan phai chiu trach nhiém.

5. Panh gia ning luc cong tac dua trén két qua cong viéc dugc giao va viée
tuan thu quy ché cua don vi.

CHUONG I
NHIEM VU CUA CAC THANH VIEN TRONG TRUONG
Piéu 3. Hiéu trudng
1. Pai dién cho nha trudng vé mat phap ly va co thAm quyen cao nhit vé

hanh chinh va chuyén mon trong nha trudong, té chirc quan 1y va diéu hanh moi
hoat dong ctia nha truong.



2. Chi dao viéc thuc hién cac hoat dong gido duc, cac Chi thi, Nghi quyét
cua Pang, Nha nudc va hudng dan chuyén mén nghiép vu cua cap trén.

3. Xay dung ké hoach cong tac nam hoc; td chire, chi dao, kiém tra va giam
sat viéc thuc hién. Phé duyét ké hoach cac to chuyén mén, to van phong. Giao
nhiém vu cho mdi can bo, gido vién trong trudng. Xay dung lich cong tic hang
nam, hang thang, hang tuan, diéu hoa cac hoat dong cua nha trudng.

4. Chi dao viéc thuc hién Quy ché dan chu tru:ong hoc, phat huy quyen lam
chu tap thé ctia mdi ca nhan, tao diéu kién cho mdi ca nhan thong qua t6 chirc cua
minh tham gia quan ly xay dung nha truong. T6 chuc, xdy dung d6i ngii gido vién
can bo thanh mot tap thé doan két, nhat tri,

5. T6 chuc kiém tra hoat dong cua giao vién bd mon, gido vién chu nhiém,
danh gia ding muc, gop y kip thoi.

6. T chire, chi dao phong trao thi dua, tao diéu kién cho gido vién va hoc
sinh phat huy cao d§ nang luc ctia minh trong giang day va hoc tap.

7. T6 chuc cac cudc hop hop 1y, hiéu qua. Quan 1y tai san, tai chinh trong
truong ding quy dinh.

8. La chu tai khoan cua truong. Quan 1y thu, chi cac loai kinh phi diung
nguyén tac tai chinh ké toan.

9. Phuy trach cong tac t6 churc trong nha trudng, thyc hién cac ché do chinh
sach cua Nha nudce doi vot gido vién, nhan vién, hoc sinh.

Piéu 4. Phé hiéu truéng

1. Tham muu gitp hiéu truédng chi dao va thyc hién thanh cong céc cong
viéc cua truong.

2. Chiu trach nhi€m trudc hi€u truéng vé nhiém vu dugc giao, cung hi¢u
truong chiu trach nhiém véi cap trén vé phan viéc minh phuy trach.

3. Thay mit hiéu truong quyét dinh va t6 chtc thyc hién nhiing cong viéc
dugc giao.

4. Giai quy€t cac cong viéc cua nha truong khi duge hiéu trudng uy quyen.

5. Du gi¢ chao co hang tuan, diéu hanh chao co trong tuan dugc phan cong
va tham du cac Hoi nghi giao ban, cac cudc hop lanh dao.

6. Lén lich hoat dong phan viéc duoc phan cong phu trach trong tuan tiép
theo vao sang thir Hai hang tuan.

7. Chiu su phan cong cua hiéu trudng khi cd cong vi¢c dot xuat.
Diéu 5. To trwudng chuyén mon

1. Tham muu cho hiéu truéng chi dao, thuc hién hoat dong vé chuyén mon
nghiép vu dang quy dinh.

2. Chiu trach nhiém trudc hiéu truong vé quan 1y hoat dong toan dién cua t6.



3. Xay dung ké hoach hoat dong chung cua t6, huéng dan xay dung va quan
Iy k& hoach c4 nhén ctia cac thanh vién trong t6 theo nhiém vu ndm hoc.

4. Xay dung cac bién phap thuc hién cac chi tiéu bd mon theo ké hoach cua to.

5. Chiu trach nhiém vé thuc hién dinh quy dinh chuy&n mén ctia nganh cta t6
phu trach.

6. To chire, chi dao cac cude hop cua to. Kiém tra thanh vién cua t6 trong viée
thuc hién ké hoach day hoc va cac quy dinh ctia nganh, cia truong.

7. To chirc du gi0, rat kinh nghiém, ban cac bién phap nang cao chat lugng
gido duc toan dién, d6i mdi phuong phap giang day theo dac trung bo mon t6 phu
trach.

8. T6 chirc cac hoat dong thi dua trong to. Panh gia, xép loai cac thanh vién
trong to6 sau moi dot thi dua, hang ky, hang nam theo ti€u chi thi dua cua nha truong.

9. Theo doi, cham cong lao dong, diéu dong gido vién day thay khi c6 ngudi
nghi trong to.

10. Dy gio chio co dau tuan, truc tiép tham gia cac hoi nghi giao ban lanh dao
mo rong.

11. Lén lich hoat dong cua to trong tuan tiép theo cham nhat sang thu Hai
hang tuan.

12. Chiu su phan cong cua hiéu truong khi c6 cong viéc dot XUuét.
Piéu 6. T6 phé chuyén mén

1. Tham muu gitp t6 trudng chi dao va thuc hién thanh cong cac cong viéc
cua to chuyén mon.

2. Chiju trach nhiém truge td trudng vé nhiém vu duoc giao, cung td trudng
chiu trach nhiém trude 1anh dao nha truong vé quan 1y hoat dong toan dién cua to
phu trach.

3. Thay mit t6 truéng quyét dinh va t6 chirc thyc hién nhiing cong viée duoc giao.
4. Giai quyét cac cong viéc ciia to chuyén moén khi dugc to truong uy quyén.
5. Lam cac viéc khac khi t6 truéng phan cong.

6. Chiu sy phan cong cua hiéu trudng khi c6 cong viée dot xuat.

Diéu 7. Gido vién b) méon

1. Chiu trach nhiém trudc hiéu truéng vé nhiém vu duge giao. Giang day va

gido duc theo dung chuong trinh gido duc, ké hoach day hoc. Pam bao gio gidc
trén 16p.

2. Tryc tiép 1én phiéu bao giang, nhap gido an, diém sd, ki s6 dau bai, Xac
nhan hoc ba dién tr trén ph?m mém VNEDU, truc tiép ghi hoc ba (loai hoc ba
gidy), ...dang thoi gian quy dinh. Hoan thién thong tin va danh gia gio day trong s6
dau bai ngay sau tiét day.



3. Phéi hop vo1 nhan vién thu vién, gido vién phu trach thiét bi dé su dung
tdt dd dung day hoc va phong hoc bd mon. Thuc hién ddy du va dam béo an toan
cac tiét day thuc hanh, thi nghiém trong chuong trinh. Chiu trach nhiém dam bao
vé sinh, dong cura, sap xép phong bd moén sau tiét day. Ghi chep day da vao so
theo ddi sir dung thiét bi thi nghiém, s6 muon tra cudi tiét day.

4. Quan ly, gido duc hoc sinh trong pham vi gio 1€n 16p va cac hoat dong
gido duc do nha truong to6 churc. Phoi hop voi dong nghi¢p va cac to6 chuc doan thé
trong viéc gido duc hoc sinh. Tham gia c4c hoat dong ctia t6 chuyén mon.

5. Tich cyc tham gia phong chéng cac t& nan xa hoi; thuc hién va gido duc
hoc sinh nép séng van ho4, van minh, tuan thu phap luat.

6. Tham gia diy du cac hoat dong doan thé trong truong. Tich cuc tham gia
gop v xay dung trudong vé moi mat.

7. Trong truong hop do thoi tiét, nha truong khong thuc hién duoc gio chao
cO dau tuan thi day tiét day 1én theo thtr tu lién ké (néu co tiet)

8. Chiju su phan coéng ctia 1anh dao khi c6 cong viée dot xudt.

Picu 8. Gido vién chii nhiém

1. Chiju trach nhiém truéc hiéu truéng vé quan 1y toan dién 16p minh phu
trach.

2. Xay dung, td chuc va chi dao thuc hién ké hoach hoat dong cua 16p chu
nhiém hang tuan, hang thang, hang ki va nam hoc theo ké hoach hoat dong cua nha
truong.

3. T6 chirc, quan 1y 16p chii nhiém; tim hiéu, nim virng hoc sinh dé c6 bién
phap gido duc sat doi tuong. BDay manh phong trao thi dua cua I6p chi nhiém.

4. Lién h¢ chdt ch€ véi giao vién by mon, cha me hoc sinh, cac td chtrc doan
thé trong viéc gido duc toan dién hoc sinh.

5. Giao duc hoc sinh nép séng van hod, van minh, bao vé moi trudng, bao vé
tai san ctia nha truong, tuan thu phap luat, phong chong cac té nan xa hoi.

6. Nhan xét, danh gia, xép loai hoc sinh ky hoc, nam hoc dam bao khach
quan, cong bang. Truc ti€ép nhap kiém dién, nhap diém Ién phan mém, truc ti€p phé
hoc ba hoc sinh 16p chi nhiém.

7. Thuc hién ché d6 bao céo, théng ké, hoan thanh céc khoan thu nop diang
thot gian quy dinh.

8. Bao c4o kip thoi v6i Ban giam hiéu vé tinh hinh dot xuat cta 10p.

9. Tham gia sinh hoat 10 phtt dau budi & 16p chu nhiém it nhat 03 1an/tuin
(do1 vai khoi 11, 12), bo tri sinh hoat v 16p it nhat 2 1an ngoai tiét sinh hoat 16p
(doi véi khoi 10).

10. Thyc hién mot sd tiét hoat dong Gido duc hudng nghiép tai 16p chu
nhiém theo ké hoach cta nha truong.



11. Quan Iy hoc sinh 16p chi nhiém trong gi¢ chao cd dau tudn va trong cac
hoat dong cua truong. To6 chirc gid sinh hoat 16p cudi tuan.

12. Tham gia giao ban cong tac chu nhiém hang thang theo ké hoach cta nha
trrong va sau khi 16p chi nhiém hoan thanh nhiém vu dugc phan cong.

13. Chiu sy phan cong cua 1anh dao khi c¢6 cong viéc dot Xuat
Pi¢u 9. Thu ky Hoi dong

1. Gilp hiéu truong cong tac t6 chic va ghi bién ban cac cudc hop do hiéu
trudng tri¢u tap.

2. Thuong xuyén kiém tra don doc viéc thuc hién ké hoach cong tac cua
truong. Tap hop ¥y kién phan anh cua céac to, cad nhan cho lanh dao.

3. Soan thao van ban, biéu mau, thong ké sé liéu, tong hop bao céo...khi
hi¢u truéng yéu cau.

4. Xép thoi khod biéu va giam sat thyc hién.

5. Chiu sy phan cong cta lanh dao khi c6 cong viéc dot xuat

Picu 10. Gido vién phu trach phong hoc bé mon

1. Phu trach cac phong hoc bd mon Sinh hoc, Vit 1y, Hoa hoc, Cong nghé,
Tin hoc theo ding chirc nang, nhi¢m vu.

2. Chuan bj d6 dung, thiét bi day hoc tai phong hoc bd mén dung yéu cau
cla giao vién.

3. S'Zip Xép dung cu, thiét bj thi nghiém khoa hoc, thuan tién cho viéc sur
dung.

4. Xay dung h¢ théng hd so quan li, muon tra thiét bj day hoc khoa hoc, 10
rang.

5. Phéi hop véi gido vién bd mén dé ting cuong quan li, sit dung dd dung
hiéu qua.

6. Bao cao thudng xuyén vai lanh dao vé tinh hinh thiét bi, co so vat chatcia
cac phong by mon.

7. Hoan toan chiu trach nhiém vé su hao hut, mat mat dung cu, thiét bi day
hoc do cé nhan gay ra.

Piéu 11. To truwéng to Vin phong - Nhan vién ké toan

1. Phu trach cong tac T6 trudng to Vin phong

1.1. Chiu trach nhiém trudc hiéu trudng vé cong tac quan 1y cac hoat dong
ke toan, tai vy, van thu, y t€ hoc duong, tap vu, bao vé.

1.2. Xay dung ké hoach hoat dong cua to, huéng dan xay dung va quan 1y ké
hoach ca nhan cac thanh vién trong to.
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~ 1.3. Khéng ngung cai tién céng tac hanh chinh, phuc vu, tao hiéu qua cao
nhat cho cho viéc phuc vu gidng day, hoc tap va cac hoat dong ngoai gio 1én 16p.

1.4. Lén lich hoat dong cua t6 rd rang, chinh xac chim nhét sang tht Bay
hang tuan; t6 chirc hoat dong dang lich.

2. Phu trach cong tac Ké toan

2.1. Phu trach cong tac ké toan cua don vi dam bao theo Luét Ké toan sb
88/2015/QH13 ngay 20/11/2015 va Luat Ngan sach Nha nudc s6 83/2015/QH13
ngay 25/6/2015 ctia Quoc Hoi.

2.2. Tham muu dé€ xuat véi chu tai khoan vé quan li va st dung ngan sach tai
chinh, tai san cua nha truong.

2.3. Thanh toan nhanh gon, chinh xac, hd so quét toan day du, hop 18; thu
chi dung nguyén tac, giai quyet dung va kip thoi ché d6 cua GV- CNV trong co
quan, cong khai tai chinh hang quy, hang nam.

3. Chiu su phan cong cua lanh dao khi c6 cong viéc dot XUAL.

4. Pam bao thoi gian lam viéc 40h/tuan.

5. Truc tiép tham gia hop giao ban theo ké hoach cuia 1anh dao.

Piéu 12. Nhan vién Vin thw — Thi quy

1. Lam thua quy cua trudong

- Thuc hién thu, chi tién mit dang quy dinh trong pham vi trach nhiém cta
nguoi thu quy;

- Kiém dém thu, chi tién mat chinh x4c va bao quan an todn quy tién mit cta
don vi,

- Hach toan chinh xac day du cac nghiép vu ctia quy tién mat, lam cac bao
cao vé quy tién mat;

- Theo dbi va bao céo trung thuc két qua cac khoan thu tir gido vién chu
nhiém;

- M¢ so sach, xir Iy cac chimg tir, ghi chép va lam bao co thong ké, cap
nhat vi¢c thu chi quy tién mat khoa hoc, chinh xac.

2. Lam cong tac van thu, luu triv

- Thue hién nghi€p vu cong tac van thu theo Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP
ngay 05/3/2020 cia Chinh phu vé cong tac van thu;

- Thyc hién nghi¢p vu cong tac luu trir theo Ludt Luu trit s6 1/201 1/QH13
ngay 11 thang 11 nam 2011;

3. Chiu trach nhién} trgc’rc hiéu trudong vé cong tac duqc giao, co ké hoach,
bién phap thuc hién‘ cu thé dé hoan thanh cong viéc c¢6 chat lugng, hiéu qua. Tham
muu cho 1anh dao vé chuyén mon, nghi€p vu ma minh phu trach.



4. C6 thai do phuc vu tan tinh, hoa nha khi giao tiép va giai quyét cong viéc;
thuc hién co ché hanh chinh mot cura.

5. Pam bao thoi gian 1am viéc 40h/tuan.

6. Chiu su phan cong cua lanh dao khi c6 cong viéc dot XUAt.

Piéu 13. Nhan vién thw vién — Y té hoc dwong

1. D6i véi vai trod 12 nhan vién thu vién:

- Chiu trdch nhi€m toan bd hoat dong thu vién cua truong;

- Xay dyng hé théng hd so thu vién theo Quyét dinh s6 01/2003/QD-
BGD&DT ngay 02/01/2003 cua Bo Giado duc & Dao tao;

- Tham muu véi Ban Giam hi¢u trong viéc xay dung thu vién nha truong;

- Pam bao thoi gian 1am viéc 40h/tuan.

- Chiu su phan cong cua Ianh dao khi c6 cong viéc dot XUAL.

2. Dbi v6i vai trod kiém nhiém Y té hoc duong:

- Tham muu v6i lanh dao nha truong trong viée phéi hop co so y té dia
phuong thuc hién kiém tra sttc khée hoc sinh 1 1an/nam hoc.

- Tham muu vdi lanh dao nha truong trong viéc phéi hop co so y té dia
phuong t6 chirc cac chién dich tiém chiing, ung vic xin phong bénh cho hoc sinh.

- Quan 1y tu thudc cta don vi.

- Thuong xuyén kiém tra, theo doi viéc vé sinh méi truong, dé xudt voi lanh
dao cac bi¢n phap, hinh thuc dé bao dam moi truong ludn xanh, sach, dep. Theo
ddi viée sir dung nude sach va cac cong trinh vé sinh hoc sinh. Nam bat tinh hinh
suc khoé¢ cua hoc sinh, kip thoi bao cdo lanh dao dé xir Iy cac ca dm dau, bénh tat
hoac bi tai nan.

- Panh gia két qua thyc hién cong tac y té truong hoc vao cudi nim hoc.

Piéu 14. Nhan vién bao vé

- Chju trach nhiém thuc hién day du cac ndi dung trong hop dong lao dong.
Bao vé phai truc thudng xuyén tai phong bao vé, huéng dan khach va PHHS khi
dén lién hé cong viéc voi nha trudng.

- BO phan bao v¢ phai tang cuong bdo v¢ co s& vat cht cua nha truong, nhét
1a dip nghi he, 18 tét, kién quyét khong dé xay ra tinh trang that thoat tai san nha
truong.

- Kip thoi phéi hop véi ban né nep ctia Poan truong va cong an thi trin Dt
An giai quyét cac truong hop lam mat trat ty, an ninh trudng hoc, thuong xuyén
nhic nhé hoc sinh thue hién dung né nép, tac phong, gio giac.

- Hang ngay bom nudc, kiém tra vi¢c dong cura, tat dién cac phong hoc, phong
bd mon, phong chirc ning, hang tuan cét tia cdy xanh theo quy dinh.



Piéu 15. Nhan vién lao cong tap vu

- Chiu trach nhiém thyc hién day du cac noi dung trong hop ddng lao dong

- Hang ngay phai lam tdt vé sinh trudng 16p; sap xép, lam v¢ sinh sach s€ van
phong va phong lam viée, phong chiic ning; bao dam nudc uéng cho CBGV, NV,
nha v¢ sinh sach s€ dam bao moi trudng hoc tap va cong tac.

- Chu dong dé xuit trang bi cac dung cu lao dong, xa phong, hoa chét vé sinh,
tra nudc van phong,...

CHUONG III
LE LOI LAM VIEC- CHE PQ HQOI HQP
Piéu 16. Lé 16i lam viéc
L Méi ca nhén trong truong lam viée theo chuc trach, vi tri, chirc nang va
tham quyén quy dinh. Hiéu qua cong viéc xac dinh thanh tich moi ca nhan. Thuc
hién viéc cong tac, ho trg nhau lam viéc.
2. Chap hanh ky luat lao dong, gio gidc lam viéc, ndi quy cta co quan, chap

hanh sy diéu dong cua cac cap quan ly gido duc. Khong ngung sang tao, cai tién,
d61 moi phuong phap lam viéc dé dat va vuot ké hoach dé ra.

3. Khi nghi phai viét gidy xin phép, ghi rd s6 ngay nghi, ly do nghi, c6 xac
nhan cia to trudng va phai duoc hiéu trudng giai quyét.

4. i cong tac do cap trén diéu dong phai thyc hién nguyén tic: di, vé phai
bao céo.

5. Khi c6 ¥ kién dé xuat tham gia quan 1y nha truong phai thong qua t6 chiic
cua minh. Nhitng truong hop dac bi¢t thi c6 y kién truc ti€p véi lanh dao nha
truong.

6. Gido vién thyc hién gio giac 1én 16p theo quy dinh ciia Quy ché chuyén
mon. Lanh dao truc theo lich phan cong, truc budi sang bat dau tir 7h00, budi chicu
bat dau tir 13h00. Bo phén Van phong dén va roi khoi co quan dung gio: sang lam
viée tu: 7 gio 30 phat dén 11 gio 15 phit, chi€u lam viée tir 13 gid 30 dén 16h15
phat (n€u c6 viéc phai bo tri it nhat 2 ngudi true theo gio giac quy dinh); ngoai ra
coO thé thuc hién thqo su diéu dong cua lanh dao n‘hé truong. Bao vé truc diing quy
dinh va thuc hién day du cac nhi€ém vu theo hop dong.

Piéu 17. Ché d¢ hop

1. Lanh dao mé rong hop 1 lan/thang (Hiéu trucng sé théng bdo ngay hop
phu hop voi TKB va lich cong tac).

2. Céc t6 chuyén mén, t6 Van phong hop 2 lan/thang.

3. Hoi ddng truong hop it nhét 3 1an/ nam hoc.

4. Hoi déng thi dua hop bon 14n/nam hoc.

5. Hop toan thé Hoi dong 1 1an/thang



6. Hoi dong ky luat duoc thanh 1ap va hop khi xét hodc xoa ky lut d6i véi
hoc sinh, can b giao vién theo ting vu viéc.

7. Lanh dao c6 thé triéu tap cac cudc hop khi co6 viéc dot XUAt.

Piéu 18. Trach nhiém tham gia cac hoat dong phong trao cia nha
tromg va cac nhiém vu khac khi dwgc phan cong

Tat ca can b, gido vién, nhan vién déu c6 trach nhiém tich cuc tham gia day
da, nhiét tinh cac hoat dong phong trao cia nha trudong va cac nhiém vu khac khi
dugc phén cong.

Piéu 19. Cin cir dé binh xét thi dua cudi nim

Lanh dao nha truong, truong, pho cac t6, bd phan, doan thé: Can ctr vao két
qua chung ctia nha trudng, cua to chirc doan thé dé lam co so binh xét thi dua.

Gido vién: Can cir vao chat luong giang day va thuc hién quy ché chuyén
mon; két qua boi dudng HSG, lam sang kién, két qua cong tac chi nhiém dé lam
co s¢ chinh trong viéc binh xét thi dua.

B6 phan van phong: Can ctr vao két qua thuc hién cac nhiém vu dugc giao dé
binh xét thi dua.

CHUONG IV
TO CHUC THUC HIEN

Piu 20. Lanh dao nha truong td chuc quan triét huéng dan thuc hién Quy
ché nay dén toan thé can bo, gido vién trong nha truong. Trong qua trinh thuc hién
néu c6 nhitng van dé phat sinh thi Ban giam hiéu va Hoi déng truong xem xét, bo
sung cho phu hop.

Piéu 21. Toan thé can bd gido vién nha truong thue hién nghiém tic quy ché
nay. Lanh dao nha truong phdi hop BCH Coéng doan thuong xuyén kiém tra viée
thuc hién quy ché./.

HIEU TRUONG

Tran Cong Toan
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