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‘ QUYET PINH
Ve viéc ban hanh Quy ché chuyén mén
nam hoc 2024 — 2025

HIEU TRUONG TRUONG THPT PAK SONG

- Can cwr Luat vién chue hién hanh,
- Can cir Ludt Gido duc sé 43/201 9/OH14 ngay 14/6/2019, hiéu lyc thi hanh
te ngay 01/7/2020;

- Can cit Théng tw s6 11/2020/TT-BGDPT ngay 19 thdng 5 nam 2020 ciia
Bo Gido duc va Pao tao Huong dan thue hién ddn chi trong hoat dong cua co so
giao duc cong lap;

- Cén cir Diéu 11, Piéu 1é Trieong trung hoc dwoc ban hanh kém theo Théong tu
s6 32/2020/TT-BGDPT ngay 15/6/2020 cua B¢ truong Bo Gido duc va Dao tao qui
dinh vé chirc ndng, quyén han ciia Hiéu trudng truong trung hoc.

QUYET PINH:

Pic¢u 1. Ban hanh Quy dinh thuc hién quy ché chuyén mén tai truong THPT
Pik Song tir nam hoc 2024 — 2025,
Picu 2. Quyét dinh c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Ban Giam hiéu, T6 truong chuyén mén, to trudng Vin phong, trudng
cac to chirc doan thé, can b, giao vién va nhan vién trong nha truong chiu trach nhiém
thi hanh quyét dinh nay.
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QUY CHE CHUYEN MON NAM HOQC 2024 - 2025
(Ban hanh kém theo Quyét dinh so 108/OD-THPTDS ngay 24 thang 9 nam 2024)

I. NHUNG QUY PINH CHUNG
1. Pham vi, ddi twong ap dung

Quy dinh nay la nhimg yéu cau cu thé trong viéc chap hanh quy ché chuyén
mon theo Luat gido duc, Dicu 1€ tr}Ib’ng trung hoc va cac quy dinh cta Luat cong
chtre, vién chuec tai truong THPT Bak Song.

Quy dinh nay ap dung cho toan thé can bo, gido vién, nhan vién trong truong
THPT Dak Song.

2. Muc dich

Quy dinh nay dugc ban hanh nham dé théng nhat trong viéc thuc hién nhiém vu
duoc giao doi voi toan the CBGV, NV trong truong THPT Pak Song, lam can cu dé
x€p loai cong chire, vién chirc va binh xét thi dua cudi ndm hoc.

3. Yéu cau

Can ctr Quy dinh nay, toan thé can bo, gi4o vién, nhan vién trong truong THPT
Pik Song phai thyc hién dung va ddy du. Trong qué trinh thuc hién néu c6 vudng
mac phai bao cdo lanh dao dé giai quyét. Nhimng noi dung phét sinh, cac bd phan thao
luan cung lanh dao nha truong dé diéu chinh va thong nhat thuc hién.

11. QUY PINH THUC HIEN QUY CHE CHUYEN MON TRONG NHA
TRUONG

1. Thue hién né nép, tac phong, gio gidc, ing xir vin héa
Gi4o vién phai thuc hién nghiém tac gid gidc theo quy dinh.

Quﬁn a0, trang phuc: Mdc trang phuc cong s& lich sy, ding phong cach su pham
ctia can b, gido vién trong trudng hoc; dau toc gon gang; di day hodc dép cd quai
hau. Trong cac budi chao cd, cac budi hoi nghi, dai hoi, giao vién nam phai mac ao
so mi tring, deo ca vat, gido vién nit mic 4o dai truyén thong.

Gido vién phai thuong yéu, cong bang va ton trong hoc sinh. Trong giang day
tuyét dbi khong dugc xung ho thiéu mau myc, khong dung tac phong su pham. Giao
vién tuyét d6i khong duogce ling ma, xtic pham nhan pham, danh du cta hoc sinh. Ludn
c6 thai 6 hoa nha, vui vé, tan tinh v6i hoc sinh, ludn c6 tac phong su pham mau muyc
trong giao tiép va giang day.

Cén bo, gido vién, nhan vién phai tham gia day du cac budi chao cd, cac budi
hop, hoi nghi ciia co quan, cia to chuyén moén hodc cta cac t6 chirc doan thé ma minh
la thanh vién. Trong cac budi hop phai ghi chép day du va tich cuc dong gop y kién
dé xay dung nha truong ngiy cang phat trién.
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Can bd gido vién phai ing xir c6 vin hoa, mau muyc, su pham. Thyc hién dung
quy tic Gng xr van hoa cta cong s¢ (theo Quyét dinh sé 1205/QD-UBND ngay
19/7/2022 cua UBND tinh Dak Nong) va Quy dinh quy tic Gmg xir trong co s& gido
duc mam non, co s& gido duc phd thong, co sd gido duc thudng xuyén ban hanh kém
theo Thong tu 06/2019/TT-BGDDT ngay 12/4/2029 ctia B Gido duc va Pao tao.

2. Nghi phép, nghi ché d, day thay

- Nghi day do di cong tac: Lanh dao nha truong chi dao to trudng chuyén mén
phan cong theo ké hoach.

- Nghi day vi c6 viéc riéng c6 1y do chinh dang: Giao vién phai ty nho gido vién
khac day thay sau d6 bao cdo t6 trudng va Pho hiéu truong chuyén mén. Trudng hop
nghi day trén 1 ngay phai c6 don xin phép lanh dao nha truong va lich day thay c6
chit ky xac nhan cua cac GV dugc nho day dong thoi béo céo t trudng chuyén mén
dé theo dai.

- Nghi day vi dau 6m dot xuat hodc ¢6 cong viéc qua dot xuat co 1y do chinh
dang: C6 thé dién thoai truc tlep bao cao Hiéu truong dé chi dao phan cong day thay.
Truong hop Hiéu trudng di vang thi bao cdo Pho hiéu trudng. Néu nghi nhiéu ngay
thi phai c6 don xin phép va duoc su dong ¥ ciia Hiéu trudng.

- Day thay vao budi chiéu (c4c tiét day thém): Chi dugc phép nho GV cung bd
mon va phai thanh toéan tién day cho GV dugc nho.

- Nghi hiéu, hi: Thuc hién theo quy dinh ctia Bo luat lao dong nam 2019, trong
do:

+ Két hon; con, ché)ng hodc vo, B6 me dé hoic bd me vo (chéng) chét duoc
nghi 3 ngay.

+ Con két hon duge nghi 01 ngay.

+ Néu nghi qué thoi gian quy dinh phai duoc sy dong ¥ ctia Hiéu truong.
- Nghi thai san: Thuc hién theo quy dinh cua Luat BHXH hi¢n hanh.

3. Chéap hanh quy ché chuyén mén ciia gido vién

- Thure hién viéc ky s0 ddu bai: Phai ghi rd rang, chinh xac, can than; GV ky
trén VNEdu ngay sau tiét hoc. Néu GV quén khong ky lanh dao s€ luu hé so 12 “Khong
day” va luu s6 theo doi viec GV vi pham quy ché chuyén mon, trir diém thi dua; GV
phai day lai nhiing tiét do.

- Thue hign vigc lén phiéu bdo gidng: GV c6 trach nhiém lén phiéu bao giang
trén h¢ théng VNEdu cham nhét trong ngay thtr Hai. Néu c6 1y do chinh dang thi phai
1én phleu bao giang trong sang Thur Ba (trur trudng hop dang di cong tac). To truong
phai kiém duyét cham nhat trong sang thir Ba. Nhirng truong hop mudn, khong c6 1y
do chinh dang, t6 trudng danh diu vi pham quy ché chuyén mén va bao cdo ngay voi
Pho Hi¢u truéng phu trach chuyén mon.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Giao-duc/Thong-tu-06-2019-TT-BGDDT-Quy-dinh-Quy-tac-ung-xu-trong-co-so-giao-duc-mam-non-pho-thong-411660.aspx?anchor=dieu_3
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. - Xdydyng ké hoach bai day: Gi4o vién c6 trach nhiém soan ké hoach bai day
day du, dung quy dinh trudce khi 1én 16p dua 1én VNedu dé to chuyén mon kiém tra,
cu thé:

+ Thuc hién theo khung ké hoach bai day quy dinh tai Céng van 5512 /BGDDT-
GDTrH, ngay 18/12/2020 va Céng van s6 1469/BGDDTGDTrH ngay 19/4/2022 vé
viéc trién khai thyc hién chuong trinh gido duc trung hoc ndm hoc 2022-2023 (diéu
chinh theo Thong tu s6 13/2022/TT-BGDDT ngay 03/8/2022) cia BO GD&DT;

+ Pdi voi ké hoach bai hoc day thém chi dugc soan khong qua 2 tiét/ké hoach
bai hoc va phai dam bao cac ndi dung: On tap ly thuyét, cung co kién thirc; cac dang
bai tdp mau; Bai tap cung cd va nang cao.

+ Ddi véi cac tiét thao giang, cac tlet day theo chu dé phai c6 ung dung CNTT,

d6 dung TB day hoc dugc xay dung va t6 chirc day hoc theo hudng tiép can phat trién
nang luc, pham chat hoc sinh.

- Day béi dwing HSG 1a trach nhiém cua mdi gido vién. Nhiing gido vién dugc
t6 chuyén mon phéan cong day boi dudng HSG phai c6 trach nhiém x4y dung céc
chuyén d¢, chuan bi day du gido an, thuc hién viéc giang day theo ké hoach. Gido
vién phai nang cao y thirc trach nhiém trong cong tac bdi dudng hoc sinh gioi dé nang
cao chat lwong mili nhon, gép phan nang cao chat luong, xay dung uy tin cta nha
truong.

- Thuwe hién d6i méi kiém tra danh gid

+ Thuc hién nghiém viéc danh gia, xép loai hoc sinh theo ding quy dinh cua
Bo GDDT tai Thong tu s6 22/2021/TT-BGDDT ngay 20/7/2021. Kiém tra, ddnh gia
két qua hoc tap cta hoc sinh phai phu hop véi ké hoach giao duc cuia mén hoc va hoat
dong gido duc ctia nha truong theo dinh hudng phat trién niang luc, pham chét cta hoc
sinh. Khong kiém tra, danh gia nhitng noi dung, bai tap, cau hoi vugt qua muic d can
dat vé kién thtrc, k¥ nang ctia Chuong trinh GDPT hién hanh.

+ P6i voi bai kiém tra, danh gia bang diém sb thong qua bai kiém tra trén gidy
hodc trén mdy tinh: dé kiém tra phai dugc xay dung theo ma tran, dic ta cu hoi tu
luan, tric nghiém khach quan hoic tric nghiém khach quan két hop véi tu luan can
bién soan theo mirc d6 can dat ctia chuwong trinh mon hoc, hoat dong giao duc® va theo
c4u tric cua dé thi tot nghiép THPT tir 2025.

Giao vién phai gui bdao cao voi lanh dao phu trach chuyén mon va théng bdo
chq hoc sinh ma trén ddc ta cia d@é kiém tra trudce khi thwe hién bai kiém tra it nhat 1
tuan.

Mitrc do yéu cdu clia cac cau hoi trong dé kiém tra nhu sau: Nhan biét (Cac cau hoi yéu cau hoc sinh nhéc lai hodc mo ta
ding kién thrc, k¥ nang da hoc theo cac bai hoc hodc chu dé trong chuong trinh mon hoc, hoat dong giao duc); Théng
hiéu (Cac cau hoi yéu cau hoc sinh giai thich, so sanh, ap dung truc tiép kién thirc, ky nang da hoc theo cac bai hoc hodc
chu d trong chuong trinh mén hoc, hoat dong gido duc); Van dung (Cac cau hoi yéu cau hoc sinh van dung kién thirc,
k¥ ndng da hoc dé giai quyét van dé dat ra trong cac tinh hudng gén v6i ndi dung cac bai hoc hodc chu dé trong chuong
trinh mon hoc, hoat dong giao duc); Van dung cao (Cac cau hoi yéu cdu hoc sinh van dung téng hop kién thirc, k§ ning
da hoc dé giai quyét van dé dit ra trong cac tinh hudng méi, pht hop v6i muie d6 can dat cua chuong trinh mén hoc,
hoat dong gido duc).
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+ Dbi véi kiém tra, danh gia bf?mg bai thuc hanh, hodc du an hoc tap: yéu cau
can dat cua bai thuc hanh hodc du an hoc tap phai dugc huéng dan cu thé bﬁng bang
kiém cac mire do dat duoc phu hop vo1 4 mire do nhan biét, thong hiéu, van dung,
van dung cao cua cac kién thuc, k¥ nang dugc sur dung.

+ Cén ¢t vao muc do can dat cta chuong trinh mon hoc, hoat dong gido duc,
muc do phat trién nang luc cua hoc sinh, can xac dinh ti 18 cac cau hoi, bai tap theo 4
mirc do yéu cau trong cac bai kiém tra, danh gia dam bao sy phu hop véi ddi tuong
hoc sinh va tang dan ti 1é cac cau héi, bai tap & muc do yéu cu van dung, van dung
cao; c6 hudng dan cu thé trude khi to chic thyc hién.

+ Day manh ng dung cong ngh¢ thong tin trong d6i moi hinh thirc, phuong
phap kiém tra, danh gia; chuan bi tot cac diéu kién dé timg budc trién khai cac hoat
dong kiém tra, danh gia, thi truc tuyén, bao dam chét luong, hiéu qua.

- Gido vién chim bai kiém tra phai cong bang, khach quan, c6 loi nhan xet dé
dong vién HS phan dau trong hoc tip. Sau nhleu nhat 1 tudn ké tir khi kiém tra phai
tra bai cho hoc sinh va nhap diém 1én phan mém.

- Dw gio: Gido vién hét tap su du it nhét 10 tiét/nam; gido vién tap su du it nhat
20 tiét/nam; TO trudng va td pho chuyén mon dy it nhat 1 tiét/1 GV trong to/nam hoc;
BGH du it nhat 1 tiét/1 gido vién /nam.

- Thyec hi¢n danh gid khi di gio: Néu du gio gido vién cung chuyén mon thi
danh gia, gop y, nhan xet, tu vén theo quy dinh. Neu du gio khac mon chi nhan xét,
gop ¥ vé phuong phap, khong thuc hién danh gia, xép loai.

- Thao gidng: Thao giang it nhat 1 tiét/hoc ky/GV (c6 tng dung CNTT hodc
cac thiét b1 day hoc hién dai).

- Kiém tra hoat dpng sw pham ciia gido vién: Theo ké hoach gido duc ctia nha
truong.

Viée dy gio, kiém tra dot xuét ¢4 the thyc hién ca tiét chinh khoa va tiét day
thém. Lanh dao, to trudng, t6 pho chi bao trude cho gido vién 5 dén 10 phut.

‘ - Thuc hién kiém tra ho so cdc té chuyén mon va t6 Vin phong: it nhat 2

lan/hoc ky. Kiém tra dot xuat khoang 20% ho so gido vién trong nam hoc.

- Thi gido vién dgy gioi: Gido vién phai tich cuc tham gia thi gido vién day gioi
cap truong dé nang cao trinh do chuyén mén, nghiép vu.

- Viét Sang kién: Can b, gido vién, nhan vién tich cuc tham gia viét sang kién.

- Gido vién phdi tich cyc wng dung CNTT trong day hoc. Viéc img dung
CNTT trong tiét day phai that sy c6 hi¢u qua dé nang cao chat luong day hoc. Moi
gido vién thuc hién toi thi€u 50% so6 tiét day c6 ung dung CNTT/hoc ky.

- Gidng day cdc tiét thi nghiém thwe hanh: Giao vién phai giang day dy du
cac tiét thuc hanh theo dung quy dinh. Vi¢c sir dung céac thiét bi, PDDH, hoa chat
trong cac ti€t hoc phai ghi chép can than vao so theo doi thiét bi. Gido vién c6 trach
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nhiém bao quan tai san, giir gin vé sinh phong hoc, dam bao an toan trong cac tiét day
thi nghi¢m thyc hanh.

- Nhdp diém lén phdn mém: Giéo vién phai nhap diém 1én phan mém kip thoi,
chinh xac ngay khi c6 diém (chdm nhét 14 01 tuan tir khi kiém tra); Trudng hop hoc
sinh thiéu diém kiém tra, gido vién tao diéu kién, bd tri thoi gian, thong bao cho hoc
sinh kiém tra bu kip thoi; Nhap ddy du toan b diém thanh phan 1én phan mém trudc
khi kiém tra hoc ky.

- Vao diém va két qud trong hoc ba: Gido vién phai ghi diém va két qua hoc
tap cua hoc sinh trong s6 hoc ba chinh xéc, can than, tuy¢t ddi khong dé xay ra sai
sot. Truong hop c6 sai sot phai stra diém ding quy ché va bi trir diém thi dua. Nhiing
truong hop sai sot nhiéu s& bi cit thi dua.

- Ché do bao cdo: Can b9, gido vién, nhan vién c6 trach nhiém thyuc hién day
du, kip thot chinh xéac cac bao cao cho t6 chuyén mon, nha truong va céac to6 chirc doan
thé khi c6 yeu cau. Cac truong hop ndp mudn déu phai trur diém thi dua.

- Viéc tham gia cdc cudc thi lién quan dén chuyén mon

Tham gia tryc tlep hozc huéng dan hoc sinh tham gia day du cac cudc thi do
nha truong Va cac cap to chitc nhu: Huéng dan hoc sinh nghién ctru khoa hoc k thuat,
huéng dan hoc sinh thyc hién cac du 4n STEM, huéng dan hoc sinh tham gia cudc
thi giai Toan, Vat Iy qua Internet, on thi hoc sinh giodi cac cap; tham gia cudc thi va
cac phong trao thi dua do cac nganh, cac cap to chuc ...

4. Trach nhiém ciia T6 trwéng chuyén mén

Thue hién day du trach nhiém cua nguoi gido vién trudng trung hoc theo Diéu
27 cta Théng tu s6 32/2020/TT-BGDDT ngay 15/6/2020 cia Bo Gido duc va Dao
tao Ban hanh Diéu 18 trudng trung hoc co so, trudng trung hoc phd thong va trudng
phd théng c6 nhiéu cap hoc va cac quy dinh vé thuc hién quy ché chuyén mon cia
gi40 vién. Ngoai ra con phai thuc hién day du cac nhiém vu sau:

+ Quan 1y hoat dong su pham ctia GV trong to chuy&n mén: Ké hoach ca nhan
GV, Béo giang, ké hoach bai day (Gi4o an), Thyc hién PPCT- Chuan KTKN, ké
hoach day tu chon, dé tai sang kién, sir dung BDDH, dé kiém tra thuong xuyén, dinh
ky (ma tran dé, dé kiém tra, dap an), diém kiém tra (cham, nhap diém, chat lugng
diém, tinh chinh x4c..), dé cuong 6n tip ciia gido vién cac bd mon trong to.

+ Tryc tiép diéu hanh, t6 chiic cac hoat dong dé nang cao chat luong day hoc
clia to chuyén mén nhu: Xay dyng ké hoach gido dyc cta to6 chuyén moén; Hoi thao
chuyén d¢; sinh hoat chuyén mon theo hudng phan tich bai day trén 16p; to chuc hoat
dong trai nghiém sang tao va nghién ctru khoa hoc; Ung dung CNTT trong day hoc;
Viéc day thi nghiém thyc hanh, PDDH; Dy gi6 -thao giang - Ho1 giang cua GV; Thuc
hién viéc d6i moi phuong phap day hoc; Cong tac kiém tra danh gia két qua BDTX
ciia GV; T6 chire phan cong giang day, xay dung chuyén dé BDHSG,..

+ Quan 1y hoc tap ctia HS: Chat luong kiém tra thuong xuyén, dinh ky, chat
lrong GD hoc ky, ca nam cac b mon, HS gioi - HS yéu, kém...
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~ * Quan ly co s¢ vat chét cta t6 CM: P6 dung day hoc, phuong tién day hoc,
thiét bi phong thi nghiém...

+Quan Iy ho so ctia td CM: S6 td chuyén mon va ndi dung cac cude hop chuyén
mon, dé tai sang kién, d& tai hoi thao chuyén mén, cac chuyén dé bdi dudng HSG,
chét lugng giang day hoc ky, ca nam ctia to CM, hd so thao giang, du gio, Bang khen
— gidy khen, Cong vin - Thong tu...

+ Cac hqat dong khac do Hi¢u truéng giao: Kiém tra chéo ho so, ‘Thanh tra
chuyén moén, B6i dudng chuyén moén nghiép vu cho GV, T6 chirc chuyén dé€ nang cao
chat luong day hoc ...

5. Trach nhiém cta Gido vién chi nhiém (GVCN)

- GVCN co trach nhiém xay dung ké hoach cht nhiém ca nam hoc, hang thang,
hang tudn dé t6 chirc cac hoat dong cua 16p c6 hi¢u qua. GVCN phai thuong xuyén
phbi hop voi Doan truong, PHHS dé lam t6t cong tac giao duc dao dirc cho hoc sinh.
Hang tudn GVCN theo ddi tinh hinh hoc sinh ciia 16p vi pham ndi quy né nép dé nhic
nho, chan chinh kip thoi. GVCN chi moi PHHS dén truong dé nhac nhd con em trong
truong hop can thiét. Nhimg truong hop hoc sinh cé biét GVCN bao cao lanh dao nha
truong dé co bién phap giup dd, gido duyc.

- GVCN phai ¢6 trach nhiém tim hiéu hoan canh gia dinh cua cac hoc sinh.
Nhirng hoc sinh ¢6 hoan canh khé khan can trao doi véi Ban dai dién cha me hoc sinh
ctia 16p, voi lanh dao nha truong va tap thé 16p dé c6 su hd tro kip thoi. GVCN can
chu trong dén sy khac biét vé hoan canh cua cac hoc sinh trong 16p dé c6 tmg xir su
pham phu hop.

- GVCN c¢6 trach nhiém hudng dan, chi dao cho Ban can su 16p, BCH chi doan
t6 chtrc diéu hanh viéc sinh hoat 10 phit dau budi co chat lugng. Nhitng budi khéng
c6 GVCN, phai chi dao Ban can su 16p, BCH chi doan t6 chirc diéu hanh nhung
GVCN phai c6 bién phap quan 1y va chiu trach nhiém.

- GVCN phai thuong xuyén to chire tét cac phong trao thi dua cua 16p, cha
trong cai thién két qua thi dua hang tuan. GVCN moi Ban dai dién CMHS cuia 16p (it
nhat 1 nguoi) tham gia sinh hoat ciing tap thé 16p vao tiét sinh hoat cudi thang dé phoi
hop gido duc dao dirc hoc sinh, kip thoi thao g& nhitng kho khin, vuéng mic cua tap
thé 16p.

- GVCN phai truc tiép diéu hanh to chirc cong tac lao dong vé sinh cia hoc sinh
16p minh phu trach. Cac budi lao dong, GVCN phai phan cong dung cu cong viéc rd
rang dé nang cao hiéu qua lao dong va cong tac gido duc hoc sinh. Thudng xuyén
nhéc nhd hoc sinh gifr gin v¢ sinh, bdo v¢ cia cong; chiu trach nhiém quan ly tai san
cua 16p chu nhiém.

- GVCN c6 trach nhiém quan tdm, dam bao thyc hién dung, day du cac ché do
uu tién, quyén lgi cua hoc sinh; Nop dﬁy du cac loai giéy tor dé hoc sinh duge huong
cac ché do chinh sach, wu tién (Cht y thuc hi¢n vao dau nim hoc va dau thang 1);
Thuc hién quyét todn cac khoan thu ding tién do, chinh xac, c6 dﬁy du ho so, s6 sach.
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- H0 SO, so sach cua GVCN: Ghi day du cac ndi dung trong s0 chu nhiém; c6
01 cudn sb so yéu ly lich hoc sinh, c6 day du thong tin vé hoc sinh.

- Cong tac bao cao hang thang voi lanh dao: Trudce ngay 05 hang thang, GVCN
phai bao cdo si so 16p, tinh hinh ctia 16p vé1 Hi€u trudng nha truong (trong cude hop
co quan hoac cugc hop GVCN hang thang).

I11. TO CHUC THU'C HIEN

Lanh dao nha truong cé trach nhiém phd bién, quan triét day du nhimg ndi dung
cua Quy dinh nay dén tat ca cac bo phan, to6 chirc doan thé va can bg, gido vién, nhan
vién trong nha truong dé thuc hi¢n.

Toan thé CB, GV, NV trong nha trudng cin cir Quy dinh nay dé nang cao hiéu
qua cong vi¢c trong khi thyc hién cac nhiém vu duoc giao.

HIEU TRUONG

Tran Cong Toan
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