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HUONG DAN

T6 chirc Hoi nghi can bd, cdng chire, vién chirc cap tb
nam hoc 2018-2019

Can ctr Thong tu s6 01/2016/TT- BNV ngay 13/01/2016 cua Bo Néi vu
huéng dan mot s0 ni dung cta Nghi dinh 56 04/2015/ND-CP ngay 09/01/2015
ctia Chinh pht vé thyc hién dan chu trong hoat dong cia co quan hanh chinh nha
nudc va don vi su nghi€p cong lap;

Can cu Thong tu 09/2009/TT-BGDDT ngay 07/5/2009 ctia B§ Gido duc
va Do tao vé Quy ché thuc hién cong khai trong hoat dong nha truong;

Can cir Nghi dinh s6 04/2015/ND-CP ngay 9/1/2015 ctia Chinh pht vé
thuc hién dan chu trong hoat dong ctia co quan hanh chinh Nha nuéc va don vi
sy nghiép cong lap;

Can cr nhiém vu ndm hoc 2018 — 2019 va tinh hinh thye té;

Nha truong huéng dan quy trinh Hoi nghi cén bd, cong chire, vién chiic
cép t6 nam hoc 2018-2019 nhu sau:

I.MUC PiCH YEU CAU

1. Hoi nghi CBCCVC phai dam bao cac nguyén tic, hinh thire va trinh tu
theo dung quy dinh cta Nha nudc va cua nganh.

2. Thong qua hdi nghi, nhim danh gia két qua thuc hién nhiém vu chinh
tri ctia to chuyén mén nam hoc trudc; tim ra nguyén nhan cua nhiing thanh cong
va han ché; xay dung ké hoach, chi tiéu, cac nhi€ém vu va cac giai phap trong
tAm, chll yéu ctia nam hoc phi hop v6i su chi dao ctia nganh va yéu ciu cu thé
ctia t6 chuyén mén.

3. Tao ra khong khi dan chi, doan két, quyét tim phén déu hoan thanh tét
nhiém vu chinh tri, chi tiéu ndm hoc. X4c dinh & trach nhiém cia mdi thanh
vién c4 nhén trong viéc thuc hién nhiém vu; tao diéu kién tdt nhat d& mdi can
bd, cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong phat huy hét kha nang trach nhiém
va nhiét tinh cua minh, cham lo xdy dung nha trudng ving manh.

II. NOI DUNG CU THE

1. Tén hoi nghi

“ Hoi nghi can bo, vién chikc ccfp t6 nam hoc 2018-2019"

2. Thoi gian t6 chirc hi nghi

Hbi nghi tién hanh trong 01 budi : cac td tap trung t6 chirc trong khoang
thoi gian tir nay dén hét ngay 13/9/2018.

3. Hinh thirc t6 chirc hoi nghi



Hoi nghi CBCCVC duoc t6 chirc hop 18 khi c6 it nhit 2/3 s6 can bd, cong
chire, vién chuc va lao dong dugc tri€u tdp c6 mat. Nghi quyét, quyét dinh cua
hoi nghi c6 gié tri khi trén 50% s nguoi tham du tan thanh va khong trai voi
quy dinh cua phap luat va cia nganh.

4. Thanh phan chi tri hdi nghi:

Doan Chu tich (it nhat 02 thanh vién) gom: Té trudng, t phd

Thu ky: Poan Chu tich cir 1 thu ky ghi bién ban va Nghi quyét hoi nghi.

5. Cac bude tién hanh hoi nghi:

Hoi nghi C(”fp 16 chuyén mon

Thanh phan: Toan thé can bo, vién chirc (Ngudi lao dong — dbi véi td Van
phong) trong to.

Noi dung:

Béo céo cua td trudng vé két qud thuc hién nhiém vu nidm hoc trudce cla
td, xay dung ké hoach, chi tiéu ctia nim hoc moi. Dang ky thi dua tap thé, c4
nhan

5.1. Thanh phan tham dy Hdi nghi :

+ Toan thé can bo, cong chirc, vién chirc va ngudi lao dong ciia to.

+ Khach moi : (néu co)

5.2. Tién trinh hoi nghi co quan dwoe tién hanh theo trinh tw nhw
sau:

a. Tuyén b ly do, giéi thidu dai bidu; gioi thiéu va bdu doan Chu tich
(hinh thirc bau bang biéu quyét gio tay)

b. Doan Chu tich 1én diéu hanh hoi nghi.

- Ctr 01 thu ky hoi nghi.
- Thong bao ndi dung, chuong trinh va thoi gian hoi nghi.

¢. T trudng bao cdo tom tit két qua thuc hién nhiém vu nam hoc truée,
trinh bay cu thé phuong hudng chung, cac chi tiéu co ban, céc nhiém vu, giai
phap trong tdm; déng ky thi dua cua tap the, ca nhan. Dé thuc hién tbt ndi dung
nay, cic co s& cin clr vao cac chi tiéu dinh hudng cla truong trong bao céo tong
két ndm hoc ctia don vi minh dé dua vao céc chi tiéu cu thé dé phén dau.

d. Hoi nghi thao luin: DAy 1a n6i dung déc biét quan trong, vi vy, cin ci
vao tinh hinh thyc té cta to, chu tri hoi nghi hudng dan thao luan.

Dic biét ton trong cac y kién phat bidu truc tiép xay dung va dé xuét cac
giai phap, bién phap. Chu tri hdi nghi diéu hanh dé nhirng ca nhan c6 lién quan
duoc tra 1o, trao ddi truc tiép.

e. Pai biéu cip trén phat biéu (néu co).

g. T6 trudng thay mit doan chu tich tiép thu y kién cua lanh dao (néu co)
va tra 10i 1am 1 nhitng van dé can b, cong churc, vién chic va nguoi lao dong
dat ra & hoi nghi cip t6.

h. Hoi nghi biéu quyét thong qua céc chu truong, giai phap chinh va céac
chi tiéu quan trong ciia nam hoc méi.



i. Thur ky thong qua du thao nghi quyét hoi nghi.

k. T6 trudng thay mit doan Chu tich tong két, chét danh sach dang ky thi
dua tap thé va c4 nhan nam hoc, bé mac hoi nghi.

L. NHUNG CONG VIEC CAN LAM SAU KHI TO CHU'C HOI NGHI

boan Chu tich va thu ky hoi nghi chiu trach nhi€m hoan chinh nghi quyét,
va 01 ban kém theo danh sach ding ky thi dua giri vé céc vin phong nha truong
dé thuc hién.

Trén day 1a nhiing ndi dung huéng dan t6 chirc Hoi nghi CB,VC cap to
nim hoc 2018-2019, trong qua trinh thuc hién néu c6 nhiing kho khan, vudng
mic bdo cdo vé Ban giam hiéu nha trudng (PHT. Phu trdch) dé duoc huéng din
thém ./.
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