SO GIAO DUC VA PAO TAO PAKNONG ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THPT PAK SONG Déc lap — Tw do — Hanh phuc

Sé: 09 /KH-THPTDS Dk Song, ngay 06 thang 3 nim 2024

~ KEHOACH
THUC HIEN CAI CACH HANH CHINH NAM 2024

Cin cit Quyét dinh s6 1794/QD-UBND ngay 27/12/2023 cia UBND tinh
Dik Néng vé viéc ban hanh K& hoach cai cach hanh chinh tinh Dak Néng nim 2024;

Cin ctt Quyét dinh s6 1956 /QD-SGDPT ngay 29/12/2023 ctia S¢ Gido duc va
Dao tao vé ban hanh K& hoach cdi cdch hanh chinh S¢ Gido duc va Dao tao nam 2024;

Can cu tinh hinh thuc té tai don vi, Truong THPT Pak Song xay dung Ké
hoach vé viéc thuc hién cai cach hanh (CCHC) chinh nam 2024, véi cac ndi dung
cha yéu nhu sau:

I. MUC PiCH YEU CAU

1. Muc dich

- Tiép tuc didy manh thuc hién Quyét dinh sé 1794/QD-UBND ngay
27/12/2023 ctia UBND tinh Pak Nong vé viéc ban hanh Ké hoach cai cach hanh chinh
tinh Pak Nong nam 2024; Quyét dinh s6 1956 /QD-SGDPT ngay 29/12/2023 ciia S&
Gido duc va Pao tao vé ban hanh K& hoach cai cach hanh chinh S¢ Gido duc va Pao
tao nam 2024; Ké hoach sb 83 /KH-SGDDT ngay 02 thang 11 nim 2022 cua SO
Gido duc va Pao tao vé viéc Phat dong Phong trao thi dua "Piy manh cong tac
cai cach hanh chinh trén dja ban tinh Pak Nong giai doan 2022-2025"

- Pay manh chuyén d6i so trong cong tac quan 1y, diéu hanh va giai quyét cac
TTHC, st dung thu dién tir trao d6i, xir Iy cong viée. Tang cudng tng dung cong
nghé théng tin trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Nang cao chét lugng doi ngli CBCC,VC theo vi tri viéc lam, nhat 14 ning
luc thuc thi cong vu, k¥ niang va vian hoa ung xir, dao ditc nghé nghiép trong nha
truong

2. Yéu ciu

- Khic phuc nhitng tdn tai, han ché vé cong tac CCHC nam 2023; trién khai
toan dién va cai thién, nang cao chat lugng cong tac CCHC trong don vi.

- Chii dong nghién ctru, tim kiém va dua ra cac giai phap hay phi hop véi tinh
hinh don vi va dic diém dia phuong trong thuc hién CCHC nam 2024 dam bao chét
luong, hi¢u qua va thong sudt.

- Trién khai kip thoi, hi¢u qua cac nhi€ém vy trong tam ké hoach CCHC niam
2024 ctia nganh; cai thién, nang cao hiéu qua quan tri va hanh chinh céng, chat luong
dich vu hanh chinh cong linh vuc gido duc va dao tao ; déy manh hoat dong CCHC
g6p phan cai thién moi truong dau tu kinh doanh trén dia ban tinh.



Il. MUC TIEU
1. Muc tiéu chung

Tiép tuc day manh cai cach hanh chinh (CCHC), trong tam la g6p phan cai
cach the che, trong do: tap trung gép y xay dung, hoan thién h¢ thong van ban quy
pham phap luat (QPPL) linh vuc gido duc va dao tao, nang cao hiéu luc, hiéu qua to
chuc thi hanh phap luat; xay dung doi ngii can b, vién chuc (CBVC) chuyén nghiép,
c¢6 nang luc, pham chat dap ng Y&u cau nhiém vu va su phat trién cua nha truong
va cua nganh; gop phan xay dyng va phat trlen’Chlnh phu dién tir, Chinh phu sé,
gop phan tao dong luc thac day phat trien kinh té - x& hoi cia dia phuong.

2. Muc tiéu cu thé

a) Bam bio 100% van ban QPPL da ban hanh duoc kiém tra, ra soat kip thoi
phat hién, xtr ly nhitng van ban c6 ndi dung mau thuan, chong chéo, khong phu hop
véi quy dinh.

b) Bam bao 100% thu tuc hanh chinh (TTHC) duogc cong khai, minh bach
theo quy dinh tai tru sé don \{i, trén Trang thong tin dién tir cia don vi; ;lOO% phan
anh, kién nghi cua ca nhan, t6 chuc ve cac quy dinh hanh chinh dugc tiép nhan, xu
ly kip thoi; 100% ho so TTHC duoc giai quyét ding han.

¢) 100% céc t6 chirc, bo phan lién quan dugc Kién toan chirc nang, nhiém vu
theo dung quy dinh.

d) 90% tré 1&n vién chirc dugc sip xép theo dung Dé an vi tri vigc lam da duoc
phé duyét, thuc hién hoan thanh ké hoach dao tao, boi dudng nam 2024;

e) 100% céc kien nghi sau thanh tra, kiém tra, kiém toan nha nudc vé tai chinh,
ngan sach duoc xu ly khac phuc kip thoi.

g) Trién khai hoan thanh 100% nhiém vu ké hoach chuyén d6i s6 nam 2024.

I11. CONG TAC TUYEN TRUYEN

Tap trung tuyén truyén cac ndi dung lién quan dén cai cach tha tuc hanh chinh:

- Chui truong, duong 16i ciia Pang, chinh sach, phap luat cia Nha nudc d6i
vo1 cong tac CCHC.

- Vai tro, y nghla tam quan trong cua cong tac CCHC; cac bi¢n phap, giai
phap nham gop phan cai thién va nang cao chi s6 thanh phan trong Chi s6 quan tri
va hanh chinh cong cap tinh (PAPI) va chi s6 thanh phan trong Chi sé ning luc canh
tranh cap tinh (PCI).

q - Tuyén truyén 07 ndi dung chinh: Cai cach thé ché; cai cach TTHC; cai cach
t6 chirc b may hanh chinh nha nudc; xay dung va nang cao chat luvgng doi ngii can
b0, cong chirc, vién churc; cai cach téi‘chinh cong; hién dai hdéa nén hanh chinh nha
nudc; tang cuong cong tac chi dao, dieu hanh CCHC:



+ Tiép tuc tuyén truyén vé quyen va nghia vy, y thirc t chic, ky luat, dao durc
trong thuc thi cong vy; tiéu chuan céng chirc, vién chirc; ché do tuyén dung, khen
thudng, ky luat, dao tao, boi dudng theo quy dinh.

+ Viéc thuc hién Quy ché Vin hoa cong sé tai co quan, don vi.

+ Viéc tiép nhan, xur Iy phan anh, kién nghi cia ¢4 nhan, t6 chirc vé quy dinh
hanh chinh.

- Nhiing két qua dat dugc va nhiing tdn tai, han ché, nguyén nhan trong thuc
hién cai cach hanh chinh tai co quan, don vi.

IV. NHIEM VU, GIAI PHAP
1. Cong tac chi dao, diéu hanh

- Xay dung ké hoach CCHC kip thoi; ting cudng cong tac tuyén truyén, tap
huan cho nhan vién t6 Vin phong, to truéng to chuyén mon, cic doan thé nham nang
cao nhan thic cia CBGVNV vé cong tac CCHC; dam bao 100% noi dung trong ké
hoach duoc trién khai thuc hién, hiéu qua.

- B6i méi, nang cao hiéu qua cong tac kiém tra, tu kiém tra cong tac CCHC,
kiém tra thyuc hién ky luat, ky cuong hanh chinh d6i vai CBVC; viéc chap hanh cac
chu truong ctia Bang, chinh sach phap luat ciia Nha nuac trong thyc thi cong vu cta
can bo, vién chuec.

- Tang cudng tuyén truyén dén ngudoi dan vé hiéu qua, tien ich khi thuc hién
giai quyét TTHC ¢ dich vu cong truc tuyén toan trinh, dich vu cdng truc tuyén mot
phan va nhan hd so, tra két qua giai quyét TTHC qua dich vu buu chinh céng ich.

- Thyc hién day du, kip thoi ché d6 thong tin, bao cao vé CCHC; tiép nhan,
xtt Iy nhanh cac thic méc, kién nghi cta cac ca nhan va t6 chuc lién quan.

2. Cai cach thé ché

- Nang cao chat luong cac vian ban hanh chinh, dam bao tinh thong nhat tai
don vi, cac vin ban bdo céo cac cap va xem day la khau dot pha vé viéc ban hanh
cac van ban hanh chinh di vao thyc chat, tranh dién giai dai dong, dung tir ngit khong
khong phu hop véi phong cach van ban va cé tinh kha thi cao;

- Cac bd phéan chuyén moén trong truong (Van phong, Chuyén moén, Cong
doan, Poan thanh nién, Hoi khuyén hoc va cac Hoi ddng tu van khac...), xay dung
day du Ké hoach hoat dong mot cach chi tiét, ngan gon, khoa hoc va co6 tinh kha thi
cao cho timg chuyén dé hoat dong cua minh.

- Sép xép, quan 1y, luu trit vin ban di, dén khoa hoc dung quy dinh.

- Kiém soat chit ché viéc ban hanh méi cac TTHC theo quy dinh. Tang cu’ong
Kiém tra, ra soat vin ban QPPL, kip thoi phat hién, phan anh véi cap trén vé cac quy
dinh chdng chéo, mau thuan, trai phép luat, hét hiéu luc hoic khéng con phil hop.

- Kiém tra, xtr 1y kip thoi phan anh, kién nghi cia ca nhan, to chic vé gidi
quyet cac TTHC thuoc pham vi cua nha truong. Tuyét doi khong co hanh vi gay
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nhiing nhiéu, phién ha trong viéc tiép nhan va giai quyét TTHC cho ngudi dan, doanh
nghiép.
- Thuc hién hiéu qua cbng tac pho blen giao duc phap luat thong qua tang

cudng tng dung cong nghé thdng tin va s hoa cong tac pho bién, gido duc phap
luat.

3. Cai cach thu tuc hanh chinh

- B4i voi céc thia tuc hanh chinh dd cung cip dich vu cong truc tuyén muic do
3,4 tai Quyét dinh s6 1524 /QD-UBND ngay 25/9/2018 va Quyét dinh s6 34/Qb-
UBND ngay 09/01/2018 cua UBND tinh Bak Nong, khong thuc hién viéc tiép nhan
ho so gidy (tru truong hop theo quy dinh phai co hd so glay) hd tro thuc hién dién
tir hoa hd so biang thao tac chup, scan, truc tlep huéng dan to chire, ngudi dan ding
ky tai khoan st dung dich vu nop hé so truc tuyén tai don vi, ké ca trudng hop khong
phai giai quyét thi tuc hanh chinh caa don vi minh.

- Xay dung c4c vin ban hanh chinh chi dao tai don vi c6 tinh thuc tién cao va
c6 tinh kha thi so véi thuc t€ hoat dong tai don vi;

- Ra so4t dé hoan thién Bo thu tuc hanh chinh niém yét cong khai tai don vi
gitip nhan dan dén lién hé cong tac duoc giai quyét kip thoi, dung thoi gian quy dinh;
Thudng xuyén ra soat, don gian toi da cac TTHC thudc pham vi giai quyét cia nha
truong, dac biét 14 cac TTHC lién quan dén nguoi dan, doanh nghiép; ting trach
nhiém caa Hiéu truéng trong giai quyét TTHC cho t6 chac va ca nhan, gép phan
nang ty 1€ hai long ctua nguoi dan, doanh nghiép.

- Giai quyét kip thoi, cong khai y kién, kién nghi ciia to chtc ca nhan vé qui
dinh hanh chinh va viéc thyc hién nhi€ém vu gido duc tai don vi, nang cao ky luat,
ky cuong hanh chinh.

- Nang cao chat luong hoi hop; giam gidy to hanh chinh; nang cao ky luat, ky
cuong hanh chinh;

- Ping tai cong khai kip thoi TTHC vira cong b trén Website va niém yét tai
tru s6 don vi

- Xay dung va cong khai quy trinh, thoi gian giai quyét cac TTHC.

- Phan cong can bd va cong khai sb dién thoai ctia can bd chiu trach nhiém
tiép nhan, giai quy€t phan anh, kién nghi lién quan dén viéc gidi quyét cac TTHC
cua cac by phan chirc nang trong nha truong.

- Thuc hién nghiém quy dinh vé giai quyét TTHC theo co ché mét cira, co ché
mot cira lién théng, mot cira dién tu.

- Pay manh tng dung cong ngh¢ thong tin, giai quyét TTHC trén moi trudng

dién tir, tham gia khai thac Cong dich vu cdng quéc gia theo huéng dan cia Vian
phong Chinh phu.



4. Cai cach to chirc bd may
- Ra soat, bd sung qui ché 1am viéc cta co quan, ndi qui truong hoc, ndi qui
hoc sinh ddm bao tinh gon nhe, tinh kha thi phu hop véi thuce té€ don vi va dia phuong.

- Xay dung nép sdng vin héa, vin minh noi céng sd. Dam bao khong co can
bo, GV, NV vi pham dao dic nha gido.

- Tiép tuc kién toan churc nang, nhi€ém vy, quyén han, co cau to6 chuc va bién
ché hién c6 cua nha truong.

- Phéan cong nhi¢m vy, bo tri can b, gido vién va nhan vién phu hop véi vi tri
viéc lam, ti€u chuan chirc danh nghé nghiép.

- Trién khai thyc hién kip thoi, day du cac quy dinh cta phap ludt vé sap xép
t6 chlrc b may cua co quan.

5. Xay dwng va ning cao chat lwong ddi ngii can bd, cong chirc, vién chire
- Tham gia boi dudng k¥ nang, nghiép vu cho d6i ngli CBGVNV.

- Thyc hién boi dudng thudng xuyén doi vai CBQL, gido vién; khuyé',n khich
CBGYV tham gia 16p dao tao sau dai hoc; chon ctr gido vién di dao tao dang doi tuong
theo quy hoach.

- Thyc hién danh gia CBGVNV; danh gia chuan nghé nghiép CBQL, gido
vién theo quy dinh hién hanh, ddm bao chinh xac, khach quan, ding quy trinh, theo
cac tiéu chi cu thé, gén véi chat luong, hi€u qua cong viée, trong do dé cao viéc thuc
hién tot cong tac CCHC, c6 tac dung dong vién doi ngli can by, cong chirc, vién chure
nd luc phén d4u hoan thanh t6t nhiém vy duge giao, phat huy uu diém, khic phuc
tdn tai han ché.

- Phan cong chuyén mon va cong tac kiém nhiém cho GVNV hop ly, dam bao
cong bang, dan chu, phuc vu muc tiéu nang cao chat luong gido duc va hoat dong
nha truong. Can bd quan 1y tham gia giang day ding quy dinh.

- Xay dung nép sdng vian héa, vian minh noi cong so. Pam bao khong co can
bd, gido vién, nhan vién vi pham dao dtrc nha giao.

- Thyc hién tot ndi quy, quy ché 1am viéc, quy ché dan chii & co s¢, xdy dung
khoi doan két ndi bo.

- Tang cudng ky cuong, ky luat hanh chinh, chan chinh 1¢ 16i 1am viéc, nang
cao y thtrc trach nhiém, nang cao hi¢u qué str dung thoi gian lam viéc trong co quan
dua két qua ki€m tra, danh gia cong tic CCHC véi ndi dung danh gia xét thi dua
khen thudng hang nam.

6. Cai cach tai chinh cong

- Tiép tuc thuc hién co ché ty chu theo Nghi dinh s6 60/2021/ND-CP ngay
21/6/2021 cua Chinh phu vé quy dinh co ché tu chu tai chinh cua don vi sy nghi¢p
cong lap, cong khai thu chi tai chinh theo quy dinh: Niém y¢&t bang tin ctia nha



truong, thong bao bﬁng van ban dén céac co quan, td chire, don vi, ca nhan c6 lién
quan.

- Thyc hién cong tac kiém ké, quan 1y tai san cong theo quy dinh.

- Thuc hién dﬁy du ,célc bao célo vé tai chinh (nhu: bao cao thuc hién ché do tu
chu, bao cao thyc hanh tiét kiém chong lang phi...) theo ding thoi gian quy dinh.

- Bdo quan, khai théc, st dung thiét bi day hoc ¢6 hiéu qua va dang quy dinh
hién hanh.

- Tang cudong cong tac kiém tra ndi bo viée quan ly, stir dung tai chinh, tai san;
viéc thu, chi trong nha truong.

- Thuc hién, cdng khai, minh bach vé tai chinh, tai san. Xay dung quy ché chi
tiéu ndi b, quan ly tai san cong, thuong xuyén ra soat, diéu chinh cho phu hop quy
dinh ctia Nha nuéc. Thyuc hién dung quy dinh cac khoan thu trong nha truong.

7. Hién dai héa nén hanh chinh

- Xay dung ké hoach g dung cong nghé thong tin theo timg nim hoc, ting
cuong viée ing dung cong nghe thong tin trong giang day, quan ly str dung co6 hi¢u

qua tat ca hop thu dién tir, phan mém VNPTIOFFICE trong viéc thong tin, bao cao
ctia moi c4 nhan tai don vi.

- Tich cyc, thuong xuyén sir dung c6 hi¢u qua cac phﬁp mém quan ly tai chinh,
tai san MISA, phan mém quan Iy hoc sinh VNEDU, phan mém cham thi trac nghi¢m
MRTEST.

- Cap nhat tin, bai, cac TTHC kip thoi trén trang thong tin dién tir cia nha
truong.

- P61 méi hinh thirc va ndi dung thong tin trén website va nang cao chat luong
trang thong tin dién tir ciia nha truong.

- Tich hop chit ky s6 vao cic phan mém dung chung cia tinh.

- Thyc hién tng dung chit ky s6, ching thu s6, mail dién tir cong vu.

- Thyc hién dich vu cong truc tuyén mire d6 3,4.

V.TO CHUC THUC HIEN

1. Poi véi Ban giam hi¢u

- Thu’(‘)’ng Xu}{én kiém tra, danh gid va don dbc thuc hién viée trién khai CCHC
trong don vi; gan két qua thyc hién CCHC v6i cong tac thi dua khen thuong.

- Cir CBGVNV tham dy cac 16p bdi dudng nghiép vu | cong tac CCHC, dam
bao am hiéu vé chuyén mén, nhiét tinh, than thién, guong mau, c6 trach nhiém cao
trong cong vigc.

- Tang cuong ky cuong, ky luat trong don vi, nang cao dao dirc cia CBGVNV
nham xay dung doi ngit CBGVNYV trong sach, khong gay phién ha, kho khan, sach
nhiéu trong viéc thyuc thi nhi¢m vu.



- Tang cuong cong tac tuyén truyén CCHC trong don vi; Pay manh viéc cai
cach 1€ 161, phong cach lam viéc.

2. T6 viin phong:

- Ra soat cac ndi dung van ban chi dao cép trén va van ban cua don vi. Thuc
hién gidi quyét cac TTHC lién quan: Van bang, chung chi, ho so, hoc ba: tuyén sinh
bH, CD, tuyén sinh 10; chuyén trudng, nhap hoc; ho so mién, gidm hoc phi, ho tro
chi phi hoc tap; cap phat SGK, vé viét; cap gao; ho tro tién an va nha & ... Tham muu
cho Hi¢u trudong xay dung cac bdo cao, ké hoach hoat dong ctia don vi.

- Nghién ctru rit ngan thoi gian giai quyét cac TTHC hién hanh, tham muu
viéc cdt gidm cac biéu mau trong xu 1y ho so TTHC.

- Cong khai, minh bach TTHC: Niém yét tai bang tin va trén Website ctia nha
truong.

- Giai quyét nhanh, gon TTHC cho ca nhan, t6 chure khi dén co quan lam viéc.

- Huéng dan khach dén lién hé cong tac theo chi dao ctia S6 GD&PT bik
NOng vé viéc thuc hién mot dau moi tiep nhan va tra két qua TTHC tai Trung tam
hanh chinh cong trén phan mém mét ctra dién tur (http://motcua.daknong.gov.vn/)

- To churc lay y klen phan anh ctia ngudi hoc, cia cac ca nhan va to chirc ¢o
lién quan dé tiép tuc cai tién va nang cao hiéu qua phuc vu.

- Thuc hién day du va bao cao dang thoi han theo yéu cau, chi dao cua cép
trén.

3. Cac doan thé nha trudng:

- Phéi hop véi nha truong tuyén truyén CCHC d¢én CBGVNV va hoc sinh
theo dung chirc ndng nhiém vu.

Trén day 1a ké hoach CCHC cua nha truong nam 2024. Trong qua trinh thyc
hién néu gap kho khan, vuéng mac hodc c6 van dé mai phat sinh phai bao cao lanh
dao nha truong dé co6 bién phap chi dao, giai quyét.

Noi nhgn: HIEU TRUONG
- S Gido duc va Pao tao (bao céo); ; —

- BGH, Boan TN, CDb(chi dao);
- CBGVNYV (thyc hién)

- Niém yét bang tin.

- Luu VT.

Tran Cong Toan
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