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	Nội dung công tác (Nơi công tác)
	Người

 phụ tráchtĐHọp các tổ chuyên môn.ụ cho các đoàn viên lao động theo kế hoạch.ho học sinh



















































	Thứ 2

23/12
	
	Chào cờ – Trao thưởng cuộc thi Hùng biện TA theo chủ đề
	TTr– TrLĐ : Đ/c Lyna

	
	
	Lên lớp theo TKB số 8
	TTr

	
	07h30
	Dự HNBCH mở rộng 19 (1,5 ngày – HTHU)
	Đ/c Khanh

	
	
	Tham dự tập huấn CBQL tại TpHCM (theo QĐ1585)
	Đ/c Ngọc

	
	
	
	

	Thứ 3

24/12
	
	Lên lớp theo TKB số 8 
	TTr – TrLĐ : Đ/c Khanh

	
	
	
	

	
	
	
	

	Thứ 4

25/12
	
	Lên lớp theo TKB số 8
	TTr – TrLĐ : Đ/c Lyna

	
	07h30
	Dự họp HĐND huyện (02 ngày – TTBDCT huyện)
	Đ/c Sinh

	
	
	Tham gia cuộc thi KHKT (đến hết ngày 27/12)
	Đ/c Khanh, Huệ, Tú

	
	
	Tham gia HĐ chấm KHKT theo QĐ 2008 (đến hết ngày 27/12)
	Đ/c Hằng

	
	
	Tham gia Đoàn coi thi HSGQG theo QĐ 2010 (đến ngày 30/12)
	Đ/c Ngọc

	 Thứ 5

26/12
	
	Lên lớp theo TKB số 8
	TTr – TrLĐ : Đ/c Sinh

	
	
	
	

	
	
	
	

	Thứ 6

27/12
	
	Lên lớp theo TKB số 8
	TTr – TrLĐ : Đ/c Khanh

	
	
	SHCN
	GVCN

	
	
	
	

	Thứ 7
28/12
	
	Lên lớp theo TKB phụ đạo
	Tổ TT  – TrLĐ : Đ/c Sinh

	
	
	
	


Lưu ý: 
	+
	Lãnh đạo:

	- Thực hiện nhiệm vụ trực theo phân công của Hiệu trưởng;  
- Chỉ đạo thực hiện các kế hoạch năm học theo lĩnh vực được phân công
- Đ/c Lyna chỉ đạo triển khai phần mềm quản lý thi, chỉ đạo công tác đề kiểm tra HK1
- Đ/c Sinh chỉ đạo kiểm tra việc chấp hành sử dụng phượng tiện đến trường là mô tô, xe máy theo quy định
- Đ/c Khanh tăng cường công tác chỉ đạo kiểm tra, xử lý vi phạm  việc thực hiện nội quy học sinh.

	+
	Văn phòng, TKHĐ, Tổ CN& GDLĐ, TKHĐ:

	- VP tổng hợp DTHT; thường xuyên liên hệ với gia đình về việc vắng mặt của HS

- Tổ CN & GDLĐ kiểm tra, triển khai các lớp sắp xếp các phòng phục vụ kiểm tra HK1.
- VP in sao đề kiểm tra.

	+
	GVCN:

	- Quán triệt HS thực hiện nghiêm chỉnh nội quy; thường xuyên lên sinh hoạt đầu giờ với lớp chủ nhiệm. 
- Điều hành lớp chủ nhiệm vệ sinh phòng học: Bàn, ghế, cửa sổ, quạt ... và khu vực lớp phụ trách
- Phổ biến kế hoạch kiểm tra HK1 đến học sinh.

	 +
	Các tổ chuyên môn:

	- Thực hiện nhiệm vụ dạy học theo kế hoạch; Thực hiện báo giảng điện tử Vnedu (trước 08h00 thứ 2).
- Sinh hoạt chuyên môn; Bồi dưỡng HSG..
- Thực hiện nghiêm túc theo kế hoạch kiểm tra học kỳ I

	 +
	Công tác khác: 

	- Các bộ môn nộp bài đăng web theo kế hoạch đã phân công
- BCH ĐTN tham mưu kế hoạch Hội chợ xuân 2020

	+
	Nhắc việc: 
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