SG GD & PT TINH PAK NONG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THPT PAK SONG Péc lap - Tw do - Hanh phic.

Sb,%4.../KH — THPT.DS Dik Song, ngay||thdng 9 nim 2019

KE HOACH KIEM TRA NOI BQ
NAM HOQC 2019 — 2020

Thue hién cong van s6 1810/SGDDT- TTr ngay 10 thang 9 nam 2019 ctia S&
GD&DT tinh Bk Nong vé viéc hudéng dan thuc hién cong tac kiém tra, kiém tra ndi
bd truong hoc nam hoc 2019-2020;

Dé ning cao hiéu qué cong tac kiém tra ndi bo trudng hoc va dam bao su déng
b0, thdng nhét trong cong tac kiém tra ndi bd, Truong THPT Pak Song x4y dung ké
hoach kiém tra n6i bé nim hoc 2019 -2020 nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU

1. Muc dich

- Kiém tra, danh gia dtng thuc trang nha trudng, két qua hoat déng ctia cac bd
phén, ca nhan so v4i muc ti€u, nhiém vu dé ra trong nam hoc. Bao dam céc ngudn
luc ctia nha truong dugc st dung mot cach hiru hiéu.

- Phét hién kip thoi nhiing ndi dung trong quan ly dang tién trién tét theo ké
hoach; nhiing vAn d& con han ché, sai s6t va xdc dinh r& nhitng bd phan, c4 nhan nao
phai chiu trach nhiém.

- Tim ra nhitng nhén t6 tich cuc @ nhan rong, phé bién nhimg két qua, kinh
nghiém d3 dat duoc; dwa ra nhig hudng din can thiét, kip thoi dé cai tién, didu
chinh nhdm hoan thanh cong viéc tiét kiém, hiéu qua nhét.

- Tim ra céc bién phép chi dao, diéu hanh, diéu chinh trong cong tac quan ly
gido duc nhdm nang cao chit lugng cong viée cua timg bd phan, ca nhan trong nha
truong. '

2. Yéu cau

- Panh gia ding cAc uu diém va khuyét diém ctia timg bo phan, c4 nhan dé kip
thoi dong vién, phé phan; gitp can b, gido vién, nhan vién nhén ra tirng mit manh,
mat yéu clia minh dé tang cuong hoat dong tu kiém tra, tu bdi dudng mot cach thiét
thyc va bé ich.

- Hoat dong kiém tra ndi bd phai ddm bao hoat dong binh thudng cia cac bd
phan, c4 nhan; dam bao danh gi4 chinh xac, khach quan két qua viéc thuc hién nhiém
vu va quyén han ctia cac bo phan, ca nhéan trong nha trudng.

II. NHIEM VU KIEM TRA NOI BO

1. Kiém tra noi bd truong hoc nhim thyc hién 4 nhiém vu co ban 13 “Kiém
tra, danh gid, tw vén va thiic dcfy ”,

1.1 Nhiém vu Kiém tra: La xem xét viéc thuc hién nhiém vu cia d6i tuong
kiém tra so v6i cic quy dinh trong céc vin ban quy pham phép luat va cic huéng dan
clia cac cAp quan ly.




Yéu céu cta kiém tra 13 phai ty my, rd rang, chi rd nhitng diéu lam duoc, chua
lam duoc cla déi tuong kiém tra. Con dbi véi ngudi duge kiém tra thi cam thong,
hop tac, chip nhén viéc 1am ciia ban kiém tra.

1.2 Nhiém vu ddnh gid: La xac dinh mtc 46 dat dugc trong viéc thuc hién
cac nhiém vu theo quy dinh, phu hop véi béi canh va dbi tuong dé xép loai ddi twong
kiém tra.

Yéu cu cta danh gia 1a khach quan, chinh x4c, céng bang dong thdi dinh
hudng, khuyén khich tao co sé cho su tién bo cla dbi tugng kiém tra.

1.3 Nhiém vu tu vdn: La néu dugc nhitng nhan xét, ggi y gitp cho dbi tuong
kiém tra thuc hién ngay cang tot hon nhiém vu ctia minh.

Yéu ciu ciia tu van 13 céc ¥ kién tu van phai sat thuc, kha thi gitp cho d6i
tugng kiém tra nang cao chét luong cong viée clia minh.

1.4 Nhiém vu thiic ddy: La hoat dong kich thich, phéat hién, phd bién céc kinh
nghiém t5t, nhimg dinh huéng méi va kién nghi v6i cac cp quan Iy nhim hoan thién
dan hoat dong ctia ddi tugng kidm tra, gop phén phat trién hé théng gido duc quc
dan.

Yéu clu cta thuc ddy 14 ngudi kiém tra phai phat hién, luya chon dugc kinh
nghiém t5t, nhitng dinh huéng méi cho d6i tuwong kidm tra va c6 nhitng kién nghi
xé4c dang d6i véi cac clp quan ly nham phét trién t6 chirc, phat trién c4 nhan trong
don vi.

2. Kiém tra ndi bo trudng hoc 13 hoat dong quan ly thudng xuyén cia Hiéu
truéng nhim tu kiém tra todn dién hoat dong ctia nha truong; 1a hoat dong do luong
nhim gitp Hiéu truéng tim thong tin, 1am co s& cho viéc danh gia két qua cac hoat
dong, cac diéu kién giang day; xem xét viéc tuan thy, chip hanh phép luét, quy dinh
cla nganh; tim ra cac nguyén nhin dé c6 nhitng bién phap d6n dbc, giup d& va diéu
chinh hoat dong ctia cac cé nhén, b phén; dé thuc hién ké hoach, tiéu chuén, muc
tiéu d3 duoc dinh trudc; thuc hién cling c¢d, hoan thién va phat trién nha trudong, phat
trién nha gido va ngudi hoc

3. Kiém tra ndi bod trudng hoc 1a mét céng cu dé tang cuong hiéu luc, hiéu qua
quén 1y trudng hoc nhdm hoan chinh bd may hoat dong trong trudng hoc, 13 nhiém
vu hét sirc quan trong ctia nha quan 1y gido duc.

* Nhiém vu trong tam

- Tiép tuc thuc hién d6i méi va nang cao hiéu qua, hidu luc quan Iy gido duc;

- Tang cuong cac bién phap quan ly nhim nang cao chét lwong kiém tra, danh
gia va hiéu qua hoat dong gido duc trong nha truong.

* Nhiém vu cu thé

+ Thanh Idp Ban kiém tra ndi bé ciia trucng goém:

Hiéu trudng lam Trudng ban; cac Pho hi¢u trudng lam pho ban, Thu ky hoi
dong lam ty vién thu ky; t6 truéng 13 cac thanh vién.

+ Xdy dung ké hoach kiém tra: Ban kiém tra ndi bd thuc hién viéc xay dung
ké hoach kiém tra trén co s& céac thanh vién soan thao cho timg tb chuyén mén va cac

2




b6 phan. Phé trudéng ban thuong truc tbng hop va x4y dung ké hoach kiém tra cta
don vi.

+ Trién khai t6 chikc thuc hién ké hoach: cong khai ké hoach kiém tra noi bd
cho toan thé hi ddng biét sau khi duge lanh dao s6 GD & BT tao phé duyét va thuc
hién kiém tra theo lich cong tac.

+ Gidi quyét két qua kiém tra:

- Viéc danh gia cong tac kiém tra n6i bd dugc dua vao ndi dung ké hoach cong

tac hang thang cua don vi va dugc didu chinh, b6 sung kip thoi, pht hop véi
thuc té.

- Cong khai két qua kiém tra ndi bo trong don vi va béo cdo S& GD&DT.

III. NOI DUNG KIEM TRA NOI BQ

Cin clr vao didu kién, tinh hinh thuc té, nha truong tip trung kiém tra cic ndi
dung chi yéu sau:

1. Kiém tra toan dién

1.1. Kiém tra cong tdc quin Iy ciia nha truong

- Kiém tra viéc xay dung ké hoach gido dyc ctia don vi;

-Kiém tra cong tac quan ly can bg, gido vién, nhan vién va hoc sinh.

- Kiém tra viéc bao quan va sit dung co s& vt chét k§ thuat, co s& vat chit gdbm
cong trinh cai tao, nang cip nha truong, canh quan, moi trudng sur pham; sé lwong
phong hoc, phong lam viéc, phong thi nghiém thyc hanh, phong b mén, thu vién,
phong y t& khu vuc dé xe, vé sinh, bii tip; trang thiét bi day hoc;

- Kiém tra codng tac tuyén sinh diu cép;

- Kiém tra viéc td chirc giang day, thuc hién chuong trinh, ndi dung, ké hoach
day hoc ctia td chuyén mén va c4 nhan gido vién;

- Kiém tra viéc thuc hién quy ché chuyén mon vé kiém tra, thi, danh gia xép
loai hoc luc va hanh kiém cua hoc sinh;

- Kiém tra hoat dong su pham cla gido vién;

- Kiém tra viéc thuc hién ndi dung, chuong trinh gi4do duc dao dirc, thé chét,
qudc phong, lao dong hudng nghiép, day nghé;

- Kiém tra cong tic quan ly hanh chinh, tai chinh, tai san; viéc thuc hién ché do
chinh sach ddi véi can bd, gido vién, nhan vién va hoc sinh.

- Kiém tra viéc cip phat van bang, chimg chi ctia bd phan vin thu;

- Kiém tra gidm st viéc thuc hién quy ché dan chi trong trudng hoc;

- Kiém tra cong tac phéi hop gitta nha trudng va cac doan thé va Ban dai dién
cha me hoc sinh.

1.2. Kiém tra hoat dpng sw pham (toan dién va chuyén dé) ciia gido vién

Noi dung kiém tra:

- Kiém tra ning luc, nghiép vu su pham. (Dy gid)

- Kiém tra viéc thuc hién hd so sb sach va quy ché chuyén mon;

- Kiém tra viéc giang day cua gido vién trén 16p;




- Kiém tra két qua chit luong giang day va ¢hat luong gido duc cac 16p duogc
phén cong;

- Kiém tra chit lugng thuc hién cdc cong tac khac.

1.3 Kiézm. tra viéc thwe hién ba cong khai

Thyc hién theo Théng tu 36/2018/TT-BGDDT ngay 28 thang 12 nam 2017 cua
B6 GD-BT v2 thuc hién cong khai déi véi co s& gido duc cia hé théng gido duc
qubc dan. (thay thé thong tu 09/2009/TT-BGDBT ngay 07/5/2009)

Noi dung cong khai:

+ Cong khai cam két chét luong gido duc va chét lwong gido dyc thuc té cta
don vi.

+ Cong khai didu kién dam bao chét lugng co s& gido duc:

+ Coéng khai thu chi tai chinh:

2. Kiém tra hoat dong ciia t6 chuyén mon

Pugc thyuc hién thudng xuyén, dinh ky hang thang, giita hoc ky. Noi dung kiém
tra: Kiém tra cong tac quan ly cia td; ké hoach chuyén mén, hd so sb sach cua to; ké
hoach bdi dudng va ty bdi dudng chuyén mon, nghiép vu; viéc sinh hoat chuyén
mon; lich bao giang; hd so; viée thuc hién chuong trinh va diéu chinh no6i dung day
hoc, tinh hinh xtr ly cac vAn d& noi bd td chuyén mon; viéc img dung cong nghé
thong tin trong giang day...

2.1. Kiém tra hoat dpng ciia bp phin thu vién, thiét bi, y té

Noi dung kiém tra: Viéc lap ké hoach va t6 chirc thuc hién ké hoach hoat dong
cta cac bd phén; Kiém tra co so vt chét, viéc sép Xép, b tri, bao quan, chét lugng,
s6 luong vat chét, thiét bi.

2.2. Kiém tra hoat dpng ciia bp phdn vin thw

Cong tac kidm tra thyc hién hang thing va cubi ndm vé ndi dung: luu trir va
phat hanh van ban, cong vén; viéc cép phat vin bing; viéc quan ly hé so, hoc ba ctia
hoc sinh; hd so hoc sinh chuyén di, chuyén dén; viéc quan ly hd so sb sach theo quy
dinh.

2.3. Kiém tra cong tdc tw kiém tra tai chinh ciia thii truéng, ké todn, thit quy

Hiéu truéng kidm tra viée thuc hién sb sach ké toan va thuc hién ché d6 chinh
sach cta bo phén tai vu hang thang va tung quy.

Ban thanh tra nhan dan kiém tra viéc thuc hién cong tic tai chinh cia nha
trudng vao cudi nim hoc va cubi nam tai chinh.

2.4. Kiém tra viéc thuc hién cdc cudc vin dpng

Theo lich cong tac, td kiém tra thyc hién cac cudc van dong “Hoc tip va lam
theo tAm guong dao dtrc, phong cach Hb Chi Minh”, phong trdo thi dua “Xay dung
trudong hoc than thién, hoc sinh tich cyc”, viéc thuc hién Quy ché dan chu trong don
Vi...

2.5. Kiém tra hoat dong hoc tip, rén luyén ciia hoc sinh




Viéc kiém tra, danh gia dugc thuc hién thudng xuyén qua cdng tic danh gia,
xép loai thi dua hoc tp va né nép clia céc 16p cia doan trudng; so két chét lwong hai
mat gido duc dinh ky gitta va cudi mdi hoc ky, cubi nim hoc.

2.6 Kiém tra cong tdic quan ly ciia Hi¢u truéng

Hiéu truéng thuodng xuyén thuc hién cong tic quan ly va tu kiém tra viéc chi
dao va td chirc thyc hién quén ly vé xdy dung ké hoach chién lugc phat trién nha
truong; ké hoach gido duc nim hoc; ké hoach tuyén dung, quan 1y hd so can b, giao
vién, nhan vién; ké hoach day thém, hoc thém; xay dung va thuc hién quy ché dan
chu trong treong hoc; quan ly hanh chénh, tai chanh, co s& vt chit; ...

IV. PHUONG PHAP THU'C HIEN KIEM TRA NOI BQO TRUONG HQC

1. T6 chike lwe lrgng kiém tra ndi bd

- Lua chon can bg, gido vién, nhan vién c6 uy tin, nang lyc chuyén mon, kinh
nghiém céng tic va ndm vitng cic quy dinh phap luit ban hanh quyét dinh thanh lap
Ban kiém tra ndi bd do Hiéu trudng lam truéng ban, phan céng nhiém vu cho céc
thanh vién trong ban.

- S6 lugng thanh vién trong Ban kiém tra noi bo tiy thude vao quy mé don vi
va do Hiéu trudng quyét dinh. Ban kiém tra ndi bd duoc kién toan theo timg nim
hoc.

2. Xay dung Ké hoach kiém tra néi bd

- Hiéu truong dinh hudng cho Ban kiém tra n6i bo tham muu, cung Hiéu trudng
xay dung K& hoach kiém tra ndi bd trong niam hoc. Ban kiém tra ndi bo cu thé hoa ké
hoach kiém tra ndi bd trong nam hoc bf?mg viéc 1ap ké hoach cu thé cho ting thang;
can lua chon ndi dung, thoi diém, dbi twong, thanh phan kiém tra pht hop;

- K& hoach kiém tra noi bd phai phtt hop véi tinh hinh, diéu kién cu thé ctia nha
truong va cd tinh kha thi.

- Hiéu truéng t6 chirc phé bién cong khai K& hoach kiém tra ndi bd d& dugc phé
duyét cho toan thé Hoi dong tru(‘)’ng.'

3. Quy trinh kiém tra ndi by truwong hoc

Buéc 1: Chudén bi kiém tra

- Hiéu trudng ban hanh Quyét dinh thanh lap T4 kiém tra.

- Tb truéng T kiém tra xay dung, phé duyét K& hoach tién hanh kiém tra, ddng
thoi théng béo cho dbi tugng dugc kiém tra biét trude tir 2 - 5 ngay lam viée (trir
kiém tra dot xuit); niém yét cong khai K& hoach tién hanh kiém tra, lich kiém tra tai
don vi; xay dung d& cuong dé dbi tuong dugc kiém tra bio cdo.

Bude 2: Tién hanh kiém tra

Thu thép théng tin, hd so sd sach lién quan, kiém tra céc loai hd so sb sach, du
gio..., ghi bién ban theo mau.

Bude 3: Két thiic kiém tra

- T8 trudng T kiém tra hoan thién hd so kiém tra; bao cdo két qua kiém tra cho
Hiéu trudng bang vin ban.

- Hiéu trudng xem, xét két qua kiém tra (xac minh lai khi can thié't), thong bao

5




K&t luan kiém tra tai phién hop Hoi dong; chi dao thyc’hién xit ly sau kiém tra.

- Luu trit hd so theo quy dinh.
4. Lwu trit hd so kiém tra ndi bd trudng hoc

4.1. Hé so ciia nha truwong

4.2, Ho so ciia cdac To kiem tra

- Quyét dinh thanh 14p T4 kiém tra.

- K& hoach tién hanh kiém tra.

- Béo cdo cia tb chirc, ¢4 nhan dugc kiém tra.
- Bién ban kiém tra; bién ban xit Iy vi pham (néu cd).
- Céc hd so, tai liéu 1am minh chimg (néu cdn).
- B4o céo két qua kiém tra.

- K&t luan kiém tra.

- Quyét dmh thanh 1ap Ban kiém tra ndi bd trudmg hoc nam hoc.
- K& hoach kiém tra n6i bd truong hoc nim hoc, K& hoach kiém tra thang.
- B4o cdo so két, téng két cong tac kiém tra ndi b truong hoc.

Luwu y: Cac loai hd so ndy phai c6 day di cac noi dung (phdn tréng trong biéu méu
khéng ghi chép thi gach chéo), c6 dy @i cac chit ky cta ngudi kiém tra va ddi tugng
dugc kiém tra, sép xép theo thr ty va duge dung trong cip tai liéu kiém tra noi bd

ctua don vi.
V. KE HOACH CU THE
Tha Ao 4 Déi tu’q’ng .
ang Noi dung kiém tra KT Ngwoi kiém tra
Cbng tac tuyén sinh. HDTS LD, VP.
7/2019
Co s0 vét chét, trang thiét bi va cong tic stra chita, | CSVC PHT, TTtND
2/2019 mua sdm, bd sung. - HS HT, PHT
- | Cong tac phdi hop BVDK, TA, CA gido duc PL,
SKSS, ATGT
Co s& vat chat, trang thiét bi va cong tac sira chita CSVC PHT,
TTrND,BLD
9/2019 Viéc thyuc hi€n an toan glao thong, phdi hop Congan | GV, HS PHT, PTN
Hoat d6ng thu vién, thiét bi, y té, Vin thu. TB, YT, VT | HT, VP.
Kiém tra thuong xuyén. HT, PHT
Kiém tra Hoat dong, ho so t6 KHTN (Bo mén Vit Ly) PHT
Hoat dong su pham ciia (Nguyén Puc Kién, Nguyén | Tuan 3, 4 -LP, TTCM.
Vian Tn)
S6 dau bai. - PHT
Céc loai ké hoach hoat dong. HT, PHT
Hoat dong day thém, hoc thém ngoai nha trudng. HT, PHT, TTtND
Céc khoan thu diu nim. HT, KT, TQ | HT, CD, TTrND.
10/ Kiém tra thudng xuyén. BGH
2019
Kiém tra H0 so, s6 sach t6 KHXH (Bo mén Pialy) | TT PHT
Hoat dong su pham cta GV (Nguyén Quang Phuong, Tuan 7, 8 PHT




Hoang Thi Thao)
Viéc cham, tra bai; thong ké, vao diém cuia gido vién. PHT, TT
S6 dau bai. VP
Hoat d6ng day thém, hoc thém Giao vién HT, PHT
Cbng tac viét SKKN, NCKH Gi4o vién Hoi dong KH
11/ Kiém tra thuong xuyén. HT, PHT
2019
S6 dau bai. Tiendo CT | PHT, VP
Viéc vao diém , so két gitra HKI. Giao vién VP
K&t qua thi dua gitta HKI. DTN
Kiém tra H6 so, sO saich B6 mon Tiéng Anh PHT, VP
Hoat dong su pham cia GV (Pham Thi Mai Linh, Vii Tuan 11,12 | PHT,TT
Thi Hoai,)
Hoat dong day thém, hoc thém ngoai nha truong. PHT
Viéc st dung db dung day hoc Giao vién PHT, TT, Tbi
Viéc thuc hién nép song vin hoa CBGVNV Cb
12/ Kiém tra thuong xuyén. HT, PHT
2019
Hoat dong, hod so t6 chuyén mén T6 Toan-Tin TT PHT, TT
Hoat dong su pham cua GV (Trin Xuan Nguyén, Tuén 15,16 | PHT
Nguyén Thi Ta Nhi, Pinh Van Thanh)
Viéc t6 chirc 6n tip HKI cho céc khoi. PHT
Viéc danh gia xép loai hoc sinh. HT
S6 dau bai. VP
Kiém tra vao diem. HT, VP
Kiém ké CSVC + kiém tra tai chinh cy6i ndm. HT
Hoat dong day thém, hoc thém trong va ngoai nha HT, PHT
truong.
01/ Kiém tra thudng xuyén. HT, PHT
2020
Hoat dong, hd so t6 chuyén mén Té6 KHXH (B mon PHT
Lich str) ,
Hoat dong su pham cta GV (Nguyén Thi Dung, Tuén 18,19 Theo Qb
Nghiém Thi Hong Nhung)
S6 dau bai. VP
Hoat dong day thém, hoc thém HT, PHT
02/ Kiém tra thudng xuyén. HT, PHT
2020
Hoat dong, ho so td Bd mon Ngit Vin PHT
Hoat dong su pham cua GV (Tran Thi Két, Nguyén Tuén 23,24 | Theo QP
Thi Loan)
S6 dau bai. VP
Céc khoan thu HT, PHT, TTrND
3/ Kiém tra thudng xuyén. HT, PHT
2020
Hoat dong, hd so t6 KHXH (B mon Thé Dyc) - PHT
Hoat dong su pham cua GV (L€ Trung Huyén, Vii Tuén 26,27 | HT, PHT
Xuén K&)
S6 dau bai. VP, DTN
Két qua thi dua giira HKIL PHT, PTN

CSVC

HT, PHT, TTtND
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4/ Kiém tra thudng xuyén. HT, PHT
2020
Hoat dong, hd so t6 KHTN (Bd moén Héa Hoc) -PHT
Hoat dong su pham cua GV (Nguyén Lé Dai Trang, | Tuan 31,32 | PHT
Trén Trong Nghia)
Viée tb chirc 6n tap HKII cho c4c khoi. PHT, GV, HS
Viéc tb chirc 6n thi TN THPT qudc gia cho khdi 12. PHT, GV, HS
Sb dau bai. VP
Viéc nhip diém. GV
Hb so hoc sinh khoi 12. GVCN
V& né nép, ky cuong PHT, DTN
5/ Kiém tra thudng xuyén. HT, PHT
2020
S6 ddubai. VP
Viéc danh gia xép loai hoc sinh 3 khoi. PHT, DTN, GV
Thuc hién céc cude van dong va phong trao thi dua. CB
Danh gi4 thi dua cudi nam. HT, PHT, GV
Kiém tra Hd so, minh chimg truong Chuin QG HT, PHT, TV
Kiém ké CSVC + kiém tra tai chinh cubi nam hoc. HT, PHT, TTrND
6/2020 | On thi THPT Qudc Gia PHT, GV,
7/2020 | On tap he cho hoc sinh khéi 10 PHT, GV,
Thi lai cho hoc sinh PHT, GV

Trén day l1a ké hoach kiém tra ndi b nam hoc 2019 - 2020, Nha trudng yéu clu cac

t0, bo phén, gido vién, nhan vién nghiém tic thuc hién.

Noi nhén:
- 8¢ GD&DT — TTra (3 b/c)
- HT, Cdc PHT (dé c/dao)
- Cdc TTCM (t/hién)
- Website, Vnptioffice.vn (t/bdo)
-Luu VT

KT. HIEU TRUONG
/PHO HIEU TRUONG

: “Ct Tuin Khanh

PHE DUYET CUA SO GIAO DUC VA PAO TAO




