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TRUONG THPT PAK SONG Pjc 1ap — Tw do — Hanh phiic
Sb: 203/QD-THPTDS Durc An, ngay 15 thang 10 nam 2026
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché xét nang bic lwong trudée thoi han doi véi can bd, vién
chirc va nguoi lao dong Trwong THPT Dak Song

HIEU TRUONG TRUONG THPT PAK SONG

Can cir Thong tw s6 15/2026/TT-BGDDT ngdy 24 thang 3 nam 2026 cua Bo
trucng Bé Gido duc va Pao tao ban hanh Diéu 1¢ truong tiéu hoc, truong trung hoc
co' s, truong trung hoc phé théng va truong phé théng cé nhiéu cap hoc;

Can cir Nghi dinh so ' 204/2004/NP-CP ngay 14 thang 12 niam 2004 ciia Chinh
phii vé ché dg tien lwong doi voi can b, cong chire, vien chirc va lyc lvong vii trang;
cac Nghi dinh sira d6i, b6 sung Nghi dinh s6 204/2004/ND-CP, gom Nghi dinh so
76/2009/NP-CP ngay 15 thang 9 nam 2009, Nghi dinh s6 14/2012/ND-CP ngay 07
thang 3 nam 2012, Nghi dinh sé 17/2013/NP-CP ngay 19 thang 02 nam 2013, Nghi
dinh s6 117/2016/ND-CP ngay 21 théng 7 nam 2016 va Nghi dinh sé 07/2026/NP-
CP ngay 10 thang 01 nam 2026,

Can cir Thong tw sé6 08/2013/TT-BNV ngay 31 thang 7 nam 2013 ciia B
trucng Bé Noi vy hwdng dan thuwe hién ché dé ndang bdc lirong thuong xuyén va ndng
bdc lvong trucc thoi han doi véi cdan bd, cong chire, vién chitc va nguoi lao dong;
Thong tw $6 03/2021/TT-BNV ngay 29 thang 6 nam 2021 ciia B truéng B Néi vu
sira doi, b6 sung ché do nang bdc lwong thirong xuyén, ndng bdc lvong trudc thoi
han va ché do phu cap tham nién vuot khung doi véi can b, cong chirc, vién chirc
va nguoi lao dong;

Can cir Ludt Thi dua, khen thueong ngay 15 thang 6 nam 2022; Nghi dinh so
152/2025/ND-CP ngay 14 thang 6 nam 2025 ciia Chinh phii quy dinh vé phdn cap,
phdn quyén trong linh vuc thi dua, khen thuéng, quy dinh chi tiét va hwéng dan thi
hanh mét sé diéu ciia Ludt Thi dua, khen thuéng; Théng tw sé 15/2025/TT-BNV ngdy
04 thang 8 ndm 2025 ciia B truéng Bé Noi vu quy dinh bién phdp dé té chire, hudng
dan thi hanh Ludt Thi dua, khen thuéng va Nghi dinh sé 152/2025/NP-CP;

Can cir Quyét dinh sé 408/QD UBND ngay 22 thang 7 nam 2025 cua Uy ban
nhdn dan tinh Lam Pong vé viéc dp dung quy dinh phan cdp quan Iy cdan bg, cong
chike, vién chire, ngwoi quan 1y doanh nghiép tinh Lam Pong; cdc vin bdn hién hanh
cua Uy ban nhan dan tinh Lam Pong, 8¢ Noi vu, S¢ Gido duc va Pao tao Lam Pong
vé phén cdp quan Iy vién chirc, nguoi lao dong va thuwc hién ché dg tién lwong;



Can cir Cong van s 4771/UBND-NC ngay 09 thang 4 nam 2026 cua Uy ban
nhan ddn tinh Lam DPong vé viéc hudng dan trién khai thuc hién viéc ndng bdc luong
truoc thoi han,

Can cir yéu cau quan 1y dgi ngil, bao dam céng khai, cong bang, minh bach
trong xét nang bdc lwong trudc thoi han tai Truong THPT Dak Song.

QUYET PINH:

Diél} 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché xét nang béc luong trude
thoi han doi voi can b, vién chirc va nguoi lao dong Truong THPT Dak Song.

Piéu 2. Quy ché nay 1 can ctr dé nha truong t chiic ra soat, xét chon, 1ap ho
so dé nghi hoac quyét dinh nang bac luong trudce thoi han theo ding tham quyén,
ding chi tiéu, tiéu chuan, di€u kién va trinh ty quy dinh.

Piéu 3. Quyét dinh nay co hiéu lyc ké tir ngay ky va thay thé cac quy dinh
trudc déy cua Truong THPT Déak Song vé nang bac luong trude thoi han trai hodc
khong con phu hop véi Quy ché ban hanh kém theo Quyét dinh nay.

Piéu 4. Can by, vién chirc, nguoi lao dong Truong THPT Dik Song; cac to
chuyén moén, T6 Van phong, cac to6 chirc doan thé va ca nhan c6 li€n quan chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
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cua Hl_eu truong T rwd’ng THPT Dcfk Song)

Chuong I
QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi diéu chinh va ddi twong ap dung

L. Quy ché nay quy dinh vé nguyen tac, didu kién, tiéu chuan, chi tiéu, thi tu
wu tién, hd so, trinh ty va trach nhiém t6 chac thuc hién viéc xét nang bac luong
trudc thoi han d6i v6i can bo, vién chirc va ngudi lao dong Trudng THPT Piak Song.

2. Péi twong ap dung gém can bd, vién chirc va ngudi lao ddng ctia nha truong
dugc xép luong theo cac bang luong do Nha nudc quy dinh trong don vi sy nghiép
cong lap, thudc céac truong hop:

- Lap thanh tich Xuét séc trong thuc hién nhi€ém vu dugc cép c6 thim quyén
cong nhan bang van ban,;

- P4 ¢6 thong bao nghi huu va du diéu kién nang bac luong trudc thoi han
theo quy dinh.

3. Khoéng ap dung nang bac luong trude thoi han d6i voi nguoi da xép bac
luong cudi cung trong ngach hoac chirc danh, hodc khong thudc doéi tugong huong
luong theo bang luong do Nha nudc quy dinh.

Pi¢u 2. Nguyén tic xét nang bic lwong trwde thoi han

1. Vi€c xet nang bac luong trude thoi han phai bao dam khach quan, cong
bang, dan chu, cong khai, minh bach; ding dbi tuong, diéu kién, tiéu chuan, chi tiéu,
tham quyén va ho so theo quy dinh.

2. Khéng thuc hién hai 1an lién tiép nang bac luong trudce thoi han do 1ap thanh
tich xuat sac trong thyc hi¢n nhiém vu.

3. Viéc xét chon cin ¢t vao thanh tich cao nhét dat duoc trong khoang thoi
gian duogc tinh thanh tich; néu thanh tich cao nhat bang nhau thi xem x¢&t cac thanh
tich khac va thyc hién thir ty vu tién quy dinh tai Quy ché nay.

4. Nguoi da dugc nang bac luong trude thoi han thi toan bo thanh tich dat
duoc trude ngdy c6 quyét dinh nang bac luong trude thoi han 1an d6 khong duoc
dung dé xét nang bac lwong trudce thoi han cho 1an sau. Truong hop thanh tich dat
dugc trudc nhung quyét dinh cong nhén thanh tich duge ky sau ngay co quyét dinh
nang bac luong trude thoi han 1an gan nhat thi thanh tich d6 dugc xem xét cho 1an
sau.

5. Thoi diém huong bac luong mo1 do nang bac luong trude thot han ﬁqu
xac dinh theo quy dinh tai Thong tu s6 08/2013/TT-BNV va cac van ban stra doi, bo



sung. Truong hop quyet dinh nang bac luvong dugc ky sau thoi diém duoc tinh huong
thi duoc truy linh tién lwong, phu cip va khoan dong bao hiém xa hoi chénh léch
theo quy dinh.

6. Nang bac luong trude thoi han do 14p thanh tich xudt sic va nang bac luong
trude thoi han khi di co thong bao nghi huu 14 hai ché d6 khac nhau; ngudi dong
thot thudc cé hai truong hop chi dugce lya chon moét trong hai ché 6 ¢o loi va phu
hop quy dinh.

Chuong I1

NANG BAC LUONG TRUGC THOI HAN DO LAP THANH TiCH
XUAT SAC

Diéu 3. Diéu ki¢n, tiéu chuin va ché d¢ thyc hi¢n
1. Can b9, vién chure va nguoi lao dong thude dbi twong ap dung phai dat du
02 tiéu chuan nang bac luong thudng xuyén, gdbm: duge danh gia, xép loai tir mirc

hoan thanh nhiém vu tré 1én va khong bi ky luat trong thoi gian gitr bac luong hién
huong.

2. Trong nam lién ké trude nam xét nang bac lwong trude thoi han phai duoc
x€p loai chat lugng tir mirc hoan thanh t6t nhiém vu tré 1én.

3. Chua xép bac luong cudi cing trong ngach hodc chirc danh va tinh dén
ngay 31 thang 12 cua nam x¢t nang bac luong trude thot han con thiéu tir 12 thang
tré xudng dé duoc nang bac lwong thudng xuyén.

4. C6 thanh tich xuét sic trong thuc hién nhiém vu dugc cép ¢6 thAm quyén
cong nhan bang van ban; thanh tich dung dé xét phai phu hgp véi nhiém vu chuyén
mon, chure trach dugc giao hodac nhi€ém vu chinh tri cia nha trudng.

5. Nguoi du diéu kién duge xem xét ning mot bac lwong trudce thoi han t6i da
12 thang so v&i thoi gian nang bac lvong thudong xuyén; thoi gian nang trude han cu
thé twong ing vai cap do thanh tich quy dinh tai DBiéu 6 Quy ché nay.

Piéu 4. Thoi diém va khoang thdi gian tinh thanh tich

1. Thanh tich dugc xac dinh cin cir vao thoi diém ban hanh quyet dinh cong
nhan danh hiéu thi dua hodc hinh thirc khen thudng cta cip c6 thim quyén.

2. Khoang thoi gian tinh thanh tich la 06 nam gan nhat ddi v0i cac ngach, chire
danh c6 y€u cau trinh d¢ dao tao tir cao dang tré 1én va 04 nam gan nhit d6i véi cac
ngach, chtrc danh c6 yéu cau trinh do dao tao tir trung cip tré xudng, tinh dén ngay
31 thang 12 ctia ndm xé&t nang bac lvong trudc thot han.

3. Thanh tich dung dé xét phai con trong khoang thoi gian néu tai khoan 2
biéu nay va chua dugc sir dung dé xét nang bac luong trudc thoi han & lan trude,
trir truong hop quyét dinh cong nhan thanh tich duoc ky sau ngay c6 quyét dinh nang
bac luong trude thoi han lan gan nhat.

Piéu 5. Chi ti¢u xét nang bac lwong trwée thoi han



1. Ty 1€ can b, vién chuc va nguoi lao dong duoc nang bac luong trude thoi
han do 13p thanh tich xuét sic trong thuc hién nhiém vy trong mdt ndm khong qua
10% tong s6 ngudi trong danh sach tra lwong ctia nha trudng tinh dén ngay 31 thang
12 cua ndm xét nang bac luong trude thot han; khong tinh vao ty 1€ nay cac truong
hop da co thong bao nghi huu.

2. Nguyén téc tinh chi tiéu: ctr 10 ngudi trong danh sach tra luong thi duoc
xac dinh 01 ngyf(‘)ri vdu’qc’nﬁng bac luong trude thoi han; khong tinh s6 du dudi 10
nguoi sau khi 1ay tong s6 ngudi trong danh sach tra luong chia cho 10.

3. Trudng hop nha trudng c6 s6 du dudi 10 ngudi hodc cd nhu cau dé nghi bo
sung chi tiéu do co nhiéu nguoi di diéu kién, nha trudng bao céo co quan quan ly
cap trén truc tiép xem xét theo quy dinh; nha trudng khong tu quyét dinh vuot chi
tiéu dugc giao hoac vuot ty 1¢ quy dinh.

4. Chi ti€u xét nang bac lvong trudce thoi han duge xac dinh theo ting nam;
chi ti€u chua st dung hét khong tu dong chuyén sang nam sau.

Piéu 6. Cap d6 thanh tich twong ng v6i thoi gian dwge nang bac lwong
trude thoi han

1. Nang bac luong trude thoi han 12 thang dbi véi ngudi dat mot trong cac
cap dg thanh tich sau:

- Giai thuong H6 Chi Minh, Giai thuong Nha nudc;

- Danh hi¢u vinh du Nha nuéc nhu Anh hung Lao dong, Nha gido nhan dan,
Nha gido uu ti va cac danh hi¢u vinh du Nha nudc khac theo quy dinh;

- Huan chuong cac loai;

- Danh hiéu Chién si thi dua toan quéc;

- Bang khen ctia Thil tuéng Chinh phu;

- Danh hiéu Chién si thi dua cap tinh;

- Bang khen ciia Cha tich Uy ban nhan dén tinh vé khen cong trang.

2. Nang bac luong trude thoi han 09 thang d6i v6i nguoi dat mot trong céc
cap do thanh tich sau:

- B.%mg khen cua B9, nganh, tinh dbi v4i khen thudéng chuyén dé hodc khen
thudng dot xuat;

- Danh hiéu Chién sf thi dua co so.

3. Nang bac luong trude thoi han 06 thang d6i v6i nguoi dat mot trong céc
cap dd thanh tich sau:

- Danh hiéu Lao dong tién tién;

- Giay khen cta Thu truéng co quan, don vi hodc dia phuong gan véi nhiém
vu chuyén mon dugc giao.



4. Trong moi truong hop, danh hi¢u thi dua hodc hinh thirc khen thudng chi
dugc tinh khi c6 quyet dinh co6ng nhan bang van ban cua cip co tham quyén, con
hiéu lyc sir dung dé xét theo Piéu 4 Quy ché nay va khong trai v6i quy dinh hién
hanh vé thi dua, khen thuong.

Piéu 7. Thir tw wu tién xét chon trong truong hep cé nhiéu nguwoi di diéu
kién

1. Viéc xét chon duoc thuc hién tir nhom co cép d6 thanh tich dugc nang trudc
thot1 han 12 thang, sau d6 dén 09 thang va 06 thang; trong ting nhom céan cr vao
thanh tich cao nhat cua ca nhan.

2. Truong hop nhiéu ngudi cing cip do thanh tich, cung du diéu kién nhung
khong du chi tiéu, Ho1 dong xét nang bac luong trudce thoi han xem xét theo thi tu
uu tién sau:

- Nguoi khong gitr chue vu lanh dao, quan ly; trong d6 uu tién nguoi khong
gitr chirc vy 1anh dao, quan 1y tur trudc dén nay chua dugc nang bac luong trude thoi
han;

- Ngudi ¢ nhiéu thanh tich hon trong khoang thoi gian tinh thanh tich; néu
cung sO luong thanh tich thi vu tién thanh tich dat dugc trong thuc hi¢n nhi¢ém vu
chuyén mon thuong xuyén hang ndm trudce thanh tich dot xuat hoac nhiém vu khac;

- Ngudi ¢ thanh tich truc tiép gin véi chat luong gido duc cua nha truong,
nhu boi dudng hoc sinh gioi, hoc sinh dat giai khoa hoc ky thuat, quoc phong - an
ninh, thé dyc the thao hodc cac cudc thi, hoi thi do cap co tham quyén to chue; uu
tién thanh tich cap quéc gia, cap tinh, sau d6 den cap nganh, cap truong; néu cing
cap thi xét s6 lugng giai va muc giai tir cao xudng thap;

- Gido vién dat danh hi€u gido vién day gioi, gido vién chu nhiém l6p gioi cap
tinh; sau do dén cap truong; ngudi cé sang kién, dé tai nghién ciru khoa hoc, giai
phap cai tién dugc cong nhan va ap dung hi¢u qua trong thyc hién nhiém vy, trong
d6 sang kién cap tinh xét trudc cip nganh, cap truong;

- Gido vién chu nhiém cé 16p dat thir hang thi dua cao; can bg, vién chuc,
nguoi lao dong truc ti€p phu trach, huéng dan hoc sinh hodc doan thé c6 hoc sinh,
tap thé hoc sinh dat thanh tich trong cac hoat dong do cap co6 tham quyén phat dong;

- Nguoi gan dén tudi nghi huu, néu khong xét trong dot ndy sé khong con co
hoi xét nang bac lvong trude thoi han do 1ap thanh tich xuat sac & dot sau, trir truong
hop thudc dién nang bac luong trude thoi han khi da c6 thong bao nghi huu;

- Nguoi ¢6 thoi gian cong tac 1au nam hon, trudc doé chua tirng dugc nang bac
lwong trudce thoi han; nguoi co dién bién luong bat hop 1y, thiét thoi hon so v&i nguoi
khac c6 cung s6 nim cong tac, cung ngach hodc chirc danh nghé nghiép;

- Nguoi 1a dan toc thiéu sd; lao dong nir; ngudi c6 hoan canh dac biét kho
khan nhung luén hoan thanh to6t nhiém vu trd 1€n;

- Trudng hop van chua xac dinh duoc thir ty wu tién, Hoi ddng thao luan, biéu
quyét theo da s6 thanh vién du hop va ghi 1o két qua vao bién ban.



Picéu 8. Ho so dé nghi xét nang bac lwong truéce thoi han do 1ap thanh tich
Xuat sic

1. HO so cua ca nhan gom:

- Pon hodc phiéu dé nghi xét nang bac luong trude thoi han, kem ban ty ra
soat di€u kién, ti€u chuan;

- Ban sao quyét dinh nang bac luong gan nhat;

- Ban sao quyét dinh cong nhan danh hi¢u thi dua, hinh thirc khen thuong hodc
van ban cong nhan thanh tich duogc st dung dé xét;

- Cac minh ching khac phuc vu xac dinh thir tu uu tién, néu co.
2. H6 so cua nha truong gdom:

- To trinh dé nghi xét nang bac luong trudc thoi han, thuyét minh 6 1y do,
bac luong, hé s6 luvong, ty 1€ phan tram phu cap néu c6 va thoi diém hudng cia ting
truong hop;

- Danh sach cén b9, vién chuc, nguoi lao dong dugc dé nghi nang bac luong
trudc thot han;

- Bién ban hop Hoi déng x€t nang bac luong trudce thot han, ghi 16 sb chi tiéu,
danh sach du di€u kién, két qua binh chon tir cao xuong thap va y kién khac néu co;

- Ban sao quyét dinh khen thudng, quyét dinh nang bac luong gan nhit va cac
minh ching lién quan da dugc nha trudng xac nhan;

- Bao céo két qua thuc hién ning bic lwong theo mau, biéu do co quan co
tham quyén quy dinh hodc yéu cau.

Picu 9. Hoi dong xét nang bac lwong trwée thoi han

1. HO1 déng xét nang bac luong trudce thoi han do Hiéu trudng quyét dinh
thanh 14p khi thuc hién xét nang bac luong trude thoi han. Hoi dong 1am viéce theo
nguyeén tac tap thé, dan chu, cong khai, quyét dinh theo da s va chiu trach nhiém vé
két qua tham muru.

2. Thanh phan Hoi dong gom:

- Pai dién 1anh dao nha truong, gitt nhiém vu Chu tich Hoi déng;
- Pai dién cap ty chi bo;

- Pai dién bo phéan lam cong tac td chire, can bd hodc vin phong;
- Pai dién cac t6 chuyén mén, T6 Van phong;

- Ké toan don vi va thu ky Hoi dong.

3. Trudong hop ngudi dimg dau nha trudng thude dién duge xem xét nang béc
lwong trude thoi han, nguoi d6 khong cha tri phan hop xét d6i voi ban than; Hoi
doéng phan cong mot thanh vién lanh dao khac diéu hanh ndi dung nay va ghi ro
trong bién ban.



4. Hoi ddng c6 nhiém vu ra soat diéu kién, tiéu chuan, chi tiéu; tham dinh hd
s0; x4c dinh danh sach du kién; to chirc cong khai; t1ep nhan, tham muu xtr 1y y kién
phan hdi; hoan thién ho so trinh cip c6 thim quyén hoic tham muu Hiéu trudng
quyét dinh theo phan cép.

Piéu 10. Trinh ty, thoi gian thue hién

1. Nha truong thuc hién xét nang bac luong trudc thoi han do 1ap thanh tich
xuét sic 01 1an trong nam, hoan thanh trudc ngay 31 thang 12 hing nim. Thoi han
cu thé thuc hién theo vin ban huéng dan ctia S& Gido duc va Pao tao, S& Noi vu
hodc co quan c6 thim quyén; néu khong c6 hudng dan khac thi thyc hién theo lich
ndi bo tai khoan 2 Diéu nay.

2. Lich ndi bd hang ndm: c4 nhan ndp ho so trude ngay 25 thang 11; bo phan
van phong, ké toan ra soét dir liéu luong va diéu kién trudc ngay 30 thang 11; Hoi
ddng hop xét trude ngay 05 thang 12; danh sach du kién duoc cong khai it nhat 03
ngay lam viéc; nha truong hoan thién hd so giri cip c6 thAm quyén hodc ban hanh
quyét dinh theo phan cap trudc ngay 15 thang 12, trir truong hop co quan cip trén
quy dinh thot han khac.

3. Trinh tuy thuc hién gém:
- Ra soat danh sach tra luong, xac dinh s6 chi tiéu duoc xét trong nam;

- Tiép nhén, kiém tra hd so ca nhan; dbi chiéu tiéu chuin nang bac luong
thuong xuyén, két qua danh gia, xép loai chat lugng va tinh trang ky luat;

- Ho1 dé)ng hop xét, xac dinh danh sach du kién nguoi dugce dé nghi nang bac
lvong trudce thoi han theo thanh tich, chi ti€u va thir tu vu tién;

- Cong khai danh sach du kién tai noi 1am viéc, trén hé théng quan ly van ban
hodc kénh thong tin ndi bd cua nha truong trong thoi gian it nhat 03 ngay lam viéc
dé can bo, vién chirc, nguoi lao dong biét, phan hoi néu thay can thiét;

- Tiép nhan, trao doi, xtr 1y ¥ kién phan hdi hoic kién nghi; hoan thién bién
ban, danh sach, ho so;

- Ban hanh quyet dinh nang bac luong trude thoi han theo thim quyén hodc
trinh cap c6 thim quyén xem xét, quyét dinh; luu trit hd so theo quy dinh.

Chuong 111

NANG BAC LUONG TRUOC THOI HAN KHI PA CO THONG BAO
NGHI HUU

Diéu 11. Piéu kién va ché dj thuc hién

1. Can b9, vién chirc va nguoi lao dong da c6 thong bao nghi huu, néu trong
thoi gian gilr bac dat du 02 tiéu chuan nang béc luong thuong xuyén, chua xép bac
luong cudi cung trong ngach hodc chirc danh va ké tir ngay co thong bao nghi huu
dén trudc ngay nghi huu con thiéu tir 12 thang tré xuéng dé dugc nang bac luong
thuong xuyén thi dugc ndng mot bac luong trudce thoi han 12 thang so véi thot gian
quy dinh.



2. Cac truong hop nang bac luong trudc thoi han khi da c¢6 thong bao nghi
huu khong tinh vao ty 1€ khong qua 10% nang bac luong trude thoi han do lap thanh
tich xuét sac trong nam.

3. Truong hop mot nguoi vira du diéu kién nang bac luong trudc thoi han do
1ap thanh tich xuat sic, vira di diéu kién nang bac luong trude thoi han khi da co
thong bao nghi huu, nguoi d6 dugc lya chon mot trong hai ché d6; nha truong huong
dan dé ca nhan lya chon ché d6 c6 loi, ding quy dinh va dang tham quyén.

Piéu 12. Ho so va trinh tw thye hién ddi véi trwong hop da cé thong bao
nghi huu

1. HO so gom:

- To trinh cua nha truong dé nghi ning bac luong trudc thoi han khi di co
thong bao nghi huu; khong d€ nghi chung voi dot néng bac luong thuong xuyén
hodc dot nang bac luvong trudce thoi han do 1ap thanh tich xuat sac;

- Ban sao thong bao nghi huu cta c4 nhan;

- Ban sao s6 bao hlem xd ho1 hoac thong tin qua trinh dong bao hiém xa hoi
dugc x4c nhan theo yéu cau clia co quan c¢6 tham quyén;

- Ban sao quyét dinh nang bac luong gin nhat;

- Tai liéu chting minh viéc dap trng ti€u chuan nang bac luong thuong xuyén
trong tho1 gian giit bac, néu co quan ¢6 tham quyén yéu cau.

2. Ngay sau khi c6 thong bao nghi huu va xac dinh ca nhan du diéu kién, bo
phén van phong, ké toan tham muu lanh dao nha truong hoan thién ho so trinh cap
¢6 tham quyén hodc ban hanh quyét dinh theo phan cap; khong cho dén dot xét nang
bac luong trude thoi han do 1ap thanh tich xuat sic hang nim.

Chuong IV
TO CHUC THUC HIEN
Piéu 13. Trach nhiém ciia Hiéu truéng va cic bd phan lién quan

1. Hiéu truéng co trach nhiém pho bién, cong khai Quy ché nay den toan thé
can by, vién chire va nguoi lao dong; trao d6i, thong nhét véi cap uy khi to chirc thuce
hién; thanh lap Hoi dong xet nang bac luong trude thoi han khi co dot xét; quyet
dinh hodc trinh cdp c6 thim quyén quyét dinh nang bac lwong theo dang phan cap.

2. BO phan vin phong, ké toan c6 trach nhiém theo ddi dién bién lwong, thoi
diém nang bac luong thuong xuyén, danh sach tra luong, két qua danh gia, xeép loai
chét lugng, tinh trang ky luat; hudng dan ca nhan chuan bi hd so; tong hop, tham
muu ho so trinh Hoi dong va cap c6 thim quyén.

3. Céc t6 chuyén mén, T6 Vin phong va céc t6 chirc doan thé c¢é trach nhiém
phoi hop xac nhan thanh tich, cung cap minh chiing, tham gia gép y cong khai danh
sach du kién khi dugc yéu cau.



4. Can b, vién chirc va nguoi lao dong co trach nhiém tu ra soat diéu kién,
nop hd so, minh chimg dung thoi han; chiu trach nhiém vé tinh chinh x4c, hop phap
ctia hd so, minh chimg do ca nhan cung cap.

Piéu 14. Cong khai, bao cdo, hru trir va giai quyét phan anh

1. Quy ché nay, chi tiéu xét nang bac luong trude thoi han, danh sach du kién
va két qua xét nang bac luong trude thoi han phai duge cong khai trong nha truong
theo hinh thirc phu hop.

2. Nha truong gui Quy ché nay dén co quan quan ly cap trén truc tiép dé biét,
quan ly va kiém tra trong qua trinh thyuc hién; thuc hi¢n ché d6 bao céo dinh ky hoic
dot xuét vé nang bac luong trudc thoi han theo yéu cau cua S& Gido duc va Pao tao,
S& Noi vu va co quan c6 tham quyén.

3. Moi phan anh, kién nghi, khiéu nai lién quan dén viéc xét ning bac luong
trude thoi han duoce guri bang vin ban vé lanh dao nha truong dé xem x¢&t, giai quyét
theo tham quyén; trudng hop vugt tham quyén thi bio cao co quan cap trén xem xét,
quyét dinh.

4, Ho so xét nang bac luong trude thoi han duge luu trit tai nha truong theo
quy dinh vé cong tac van thu, luu trlr va phuc vu cong tac thanh tra, kiém tra khi c6
yéu cau.

Diéu 15. Diéu khoan thi hanh

1. Quy ché nay c6 hiéu luc ké tir ngay Quyét dinh ban hanh Quy ché c6 hiéu
luc va thay thé cac ndi dung trudc day ctuia nha truong khong con phu hop.

2. Trong qua trinh thyc hién, néu vin ban quy pham phap luat hodc van ban
huong dan cta cap c6 tham quyén dugc stra doi, bo sung, thay thé thi thuc hién theo
van ban moi. Truong hop phat sinh khé khan, vudng mac, cac bd phan, cad nhan phan
anh v€ 1anh dao nha truong dé xem xét stra doi, bd sung Quy ché cho phu hop./.
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