SO GD & BT LAM BONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THPT PAK SONG Poc 1ap — Tw do —Hanh phiic
S6: 100/QD-THPTDS Diic An, ngay 13 théng 7 ndm 2026
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché quan Iy, cip phat va si dung vin bang, chirng chi

HIEU TRUONG TRUONG THPT PAK SONG

Can cir Lugt Gido duc 56 43/2019/QH14 va Ludt sira déi, bé sung mot sé diéu
ciia Lugt Gido duc s6 123/2025/QH135;

Cén cir Thong tw s6 15/2026/TT-BGDDT ngay 24 thang 3 ndm 2026 cia Bj
truong Bo Gido duc va Dao tao ban hanh Piéu 1é tru“ong tiéu hoc, truong trung hoc co
s8, truong trung hoc phé théng va trieong phé thong cé nhiéu cdp hoc;

Cén ctt Théng tw s6 10/2026/TT-BGDDT ngay 26 thang 02 ndm 2026 ciia Bj
tnm’ng B§ Gido duc va Dao tao ban hanh Quy ché vin bang, chimg chi ciia hé thong
gido duc quéc dén;

Can cie Hudong dan s6 2990/SGDDT-QLCL ngay 18 thing 6 ndm 2026 cia Sé
Gido duc va Dao tao Lam Pong vé viéc hudng dén thuce hién Quy ché vin bang, chirng
chi;

Can cut chirc ndng, nhiém vy, quyén han cia Hiéu truong va tinh hinh thuc té
cong tdc qudn Iy van bang, chitng chi cia T ruong THPT Ddk Song;

Xét dé nghi cua Té tromg T6 Vin phong va bé phdn Vin thu Truong THPT Dk
Song.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché quan 1y, chp phat va st dung
vin bang, chirng chi cta Trudng THPT Pék Song.

Picu 2. Quyét dinh ndy c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Hiéu trudng, cac Phé Hiéu trudng, TH truéng T6 Vin phong, T trudng
cac td chuyén mén, bd phén Vin thu, bo phan phu trach co s¢ dir ligu, gido vién chu
nhiém, can b9, gido vién, nhan vién, hoc sinh va cac td chirc, c4 nhan ¢ lién quan chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: HIEU TRUONG

- S6 GD&DT (B/cao)

- HT, cac PHT (dé chi dao);

- Céc t6 chuyén mén, td vin phong (thyc hién);
- CBGV(thuc hién);

-Luu VT.




(Ban hanh kem theo Quyét dinh sé 100/QD-THPTDS ngay 13 thdng 7 nam 2026 cua
Hiéu trieomg Trieong THPT Pik Song)

Chwong 1. QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy ché ndy quy dinh viéc quan 1y, cap phét va s dung vin bang, ching chi,
gidy chirng nhan va béan sao tir sb gdc thudc pham vi trach nhiém cua Truong THPT
Dik Song; bao gdbm quan Iy phéi, in 4n, ky, déng dau, cép phat, 1ap va quan Iy sb gbc,
cép ban sao tir s6 gbc, chinh stra ndi dung, cip lai, thu hdi, hay bo, cip nhat co s& dit
liéu, cong khai, tra ctru, x4c minh, luu trlt, bdo cdo va xur 1y vi pham.

Céc ndi dung li€n quan dén miu van bang, sb hiéu, phin mém quan 1y, van bang
s, co so dit lidu va phan quyén thyc hién theo Thong tu sb 10/2026/TT-BGDDT, vin
ban huéng dan ctia S& Gido duc va Dao tao Lam Pong va hudng din cia co quan ¢6
thim quyén.

Piéu 2. Pdi twong dp dung

Quy ché nay 4p dung déi voi Hiéu trudng, Phé Hiéu trudng, TS Vin phong, bo
phén Vin thu, bo phan phu trach co s& dit li€u, td chuyén mon, gido vién chi nhiém,
can bo, gido vién, nhan vién, hoc sinh, ngudi duge cip vin bang, ching chi va cdc td
chitc, c4 nhan c6 lién quan dén cong tac quan ly, cap phat va sit dung van bang, chimg
chi tai Truong THPT Pik Song.

Déi véi truomg hop sb gdc hodc dit lidu vin bing khong do Trudng THPT Dék
Song quén 1y, nha trudng chi c6 trach nhiém phdi hop, xdc minh, huéng dan ngudi dan
lién hé diing co quan c6 tham quyén.

Piéu 3. Céc loai van bing, gidy chirng nhén va ban sao ap dung tai nha
trueong

Bing tét nghiép trung hoc phd thong ban gidy do Hiéu truong kY, cap cho nguoi
hoc du didu kién theo quy dinh va theo két quéa cong nhan t6t nghiép cta co quan c6
tham quyeén. '

Vin bang sd, dit liéu s6 hoic thong tin vin bang dién ti duge thuc hién khi nha
truong duge phan quyén trén hé thdng quan Iy van bang, chimg chi va theo hudng dan
cua B¢ Gido duc va Dao tao, S& Gido duc va Dao tao LAm Déng.



Gidy chimg nhan tot nghiép trung hoc phé thong tam thoi duge cép cho nguodi
hoc trong thoi gian chd cép bang tot nghiép trung hoc phd thong, khi V_cc’)'nhu cau va du
diéu kién theo quy dinh.

Gidy ching nhan hoan thanh chuong trinh gido duc phd thong dugc cap cho
ngudi hoc da hoan thanh chuong trinh gido duc phd théng nhung khong dur thi tdt nghiép
hodc du thi khong dat yéu cau, khi ¢6 nhu cu va ¢ di hd so déi chidu.

Ban sao vin bang, ching chi tir s6 gdc duoc cap cho ngudi c6 quyén yéu cau
theo quy dinh; ban sao c6 gid tri sir dung theo quy dinh cta phap luat.

Diéu 4. Nguyén tic quan 1y, cAp phat va sir dung

Bao dam ding thim quyén, ding déi twong, ding mau, ding sb hiéu, ding thoi
han, cdng khai, minh bach, chinh xéc, théng nhat gitra sd géc, ho so géc, quyét dinh
cong nhén tdt nghiép, hoc ba, giéy khai sinh, cdn cudc céng dan hodc dir liéu dan cu
hop phdp va co s& dit liéu vin bang, ching chi.

Khong cip tring ban chinh vin bang; khong cép lai ban chinh vin bang ngoai
truong hop duoc phdp luat quy dinh; khong tu y tdy x6a, sita chita truc tiép trén van
bang da cip.

Khong dit thém thanh phan ho so, didu kién, 18 phi hodc thu tuc gay khé khin
cho nguoi hoc, phu huynh, ngudi dan néu khéng c6 can cir phdp luét hodc huéng dan
clia co quan c6 thim quyén.

Bao dam bao mét thong tin c4 nhan, an toan phdi, an toan so goc, an toan dit liéu
dién tir; moi thao tdc in, ky, céap, cép lai, chinh stta, thu hoi, hiy bo, cap ban sao phai co
ho so, so theo doi hodc dau vét dién tir dé kiém tra.

Nghiém cim hanh vi gian l4n, lam gi, st dung van bang, chimg chi gia; cap phat
sai ddi twong; cho ngudi khic st dung vin bang, ching chi; 1am 10 lot dit lidu c4 nhan;
tu ¥ stra chita, tiy x6a vin bing, chung chi.

Chwong II. THAM QUYEN VA TRACH NHIEM QUAN LY
Piéu 5. ThAm quyén cia Hiéu trwéng va viéc ky thay

Hi¢u truong Truong THPT Dék Song kY, cdp bang tét nghiép trung hoc phd
thong, gidy ching nhén tbt nghiép trung hoc phé théng tam thoi, gidy ching nhén hoan
thanh chuong trinh gido duc phé thong, ban sao tir sd gbc va cac quyét dinh lién quan
dén chinh stra, cép lai, thu hdi, hiy bo vin bang trong pham vi thAm quyén, s6 gbc do
truong quan 1y va quyén duoc phan cip, phéan quyén.

Higu treong c6 thé giao Phé Hiéu trudng ky thay mot sb loai ban sao tir sb géc,
gidy chirng nhan hodc vin ban tra 10i theo quy dinh; viéc giao ky thay phai bang vin
ban, x4c dinh rd pham vi, thoi han, trach nhiém va khong lam thay déi trach nhiém cta
Hiéu trudng déi v6i cong tac quan 1y van bang, ching chi.
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Viéc ky s6, ky dién tir, dong ddu, déng ddu sb va phat hanh vin ban dién tir thuc
hién theo quy dinh vé giao dich dién tir, cong téc van thu, quan 1y chirky s6 va hudng
dan ctia co quan c6 tham quyén.

Piéu 6. Trach nhiém ciia Hi¢u truwéng, Phé Hiéu trudémg

Hiéu trudong chiu trdch nhi¢m toan dién trudc Gidm dbc S& Gido duc va Bao tao
Lam Dong, trudc phap luat va trude nha trudong vé cong tac quéan 1y, cip phat, str dung
van bf?mg, chirng chi; ban hanh quy ché, chi dao kiém tra ndi b, xur ly sai sot, khiéu nai,
t6 c4o va vi pham phat sinh.

Hiéu trudng chi dao xay dung quy trinh kiém soét phoi, dit lidu, sb gbe, ho so,
phan mém; phan céng nhén sy phu trach timg khau; bao dam khong dé mot c4 nhén tu
thuc hién toan bo cc khau trong yéu tir nhap liéu, in, kiém tra, trinh ky va tra két qua
néu c6 thé bb tri kiém soét chéo.

Ph6 Hiéu truéng duoc phan cdng c6 trach nhiém kiém tra hd so xét tot nghiép,
d6i chiéu dit liéu hoc sinh, phdi hop chi dao gido vién cha nhiém, td chuyén mén, T
Van phong va bo phan dit liéu thuc hién ding quy trinh; chiu trach nhiém vé ph?m viéc
dugc phan cong. .

Pié¢u 7. Trach nhiém cia Té Vin phong, Vin thw va bo phan phu trach co
sé dir liéu

T6 Vin phong tham muu Hiéu trudng xay dung ké hoach, quy trinh, biéu mau
noi b, lich cap phat, lich kiém tra, bdo c4o dinh k¥ va hd so luwu trir vé vin bang, ching
chi.

B0 phan Van thu tiép nhan, bao quan phdi; 14p s6 theo ddi phoi; tiép nhan ho so
yéu cau cap ban sao, chinh stra, cip lai; trinh ky; tra két qua; lap, quan 1y, bao quan sb
gbc, sO cap ban sao; luu hd so gidy theo quy dinh.

B0 phan phu trach co s& dit liéu thuc hién nhap, ddi chiéu, cap nhét, ddng bo, sao
luu, bao mat dit liéu van bang, chimg chi theo phan quyén; phdi hop tra ctru, x4c minh,
cong khai thong tin theo quy dinh; kip thoi bdo céo su cb dir liéu, 181 phan mém hoic
nguy co 10 lot thong tin.

Khi tiép nhan hd so, cén bd phu trach phai huéng din 1o rang, ding quy dinh,
khong yéu cau nguoi dan ndp lai thong tin ma nha truong c6 thé khai thac tir hd so luu
trir hodc co s¢ dir liéu hgp phép. :

Piéu 8. Trach nhiém cia té chuyén mon, gido vién chi nhiém, ngwoi hoc va
ca nhan lién quan

T6 chuyén mén phéi hop kiém tra hd so hoc tap, hoc ba, két qua rén luyén, diéu
kién du thi, két qua xét t6t nghiép va cic thong tin lién quan dén nguoi hoc theo phin
cong cua lanh dao nha truong.



Gi4o vién chi nhiém 16p 12 hudng dan hoc sinh ra soét théng tin ¢4 nhan, hd so
dang ky du thi, gidy khai sinh, cin cudc cong dan, hoc ba va céc minh ching lién quan;
1ap danh séch sai sét, ph6i hop xi 1y trwée khi chét dir liéu in vin bang.

Trach nhiém ctia t6 chuyén mdn, gido vién chi nhiém va c4 nhan lién quan dugc
xem x€t trén co s¢ nhiém vu dugc phan cong, mic do 16i va hau qua thuc té; khong quy
trach nhiém khi sai s6t khong thuoc pham vi nhi¢ém vu hoac khéng c6 16i cia c4 nhan
do.

Ngudi hoc, nguoi duge cdp van bang ¢6 trach nhiém cung cap thong tin ddy du,
chinh x4c, trung thuc; kiém tra thong tin trude khi ky nhén; bao quan vin bang, chimg
chi; khong téy x0a, sua chita, cho muon, cho thué, mua ban, st dung trdi phép luét; kip
tho1 thong bdo khi phét hién sai sét hodc nghi ngo bi 191 dung thong tin.

Chwong III. QUAN LY PHOL IN AN, SO GOC VA CG SO DU LIEU
Diéu 9. Tiép nhin, bao quan, sit dung va xir Iy phoi

Viéc tiép nhan phéi bang t6t nghiép trung hoc pho thong thuce hién theo phan cép,
ké hoach, phén mém, biéu mau va hudng dan cta S¢ Gido duc va Dao tao Lam Déng.
Moi lan tiép nhan, ban giao phéi phai lap bién ban, ghi o sb lugng, ky hiéu, sd sé-ri
hodc thong tin nhan dang ctia phoi, tinh trang phoi, ngudi giao, ngudi nhan va thoi diém
ban giao.

Pho1 phai duoc bdo quan trong ti, phong hoac phuong tién bao mat phu hop; viéc
m& td, xuét phoi, in thi, in chinh thirc, tra phoi thira hodc xi 1y phoi hong phai c6 s6
theo ddi hodc bién ban. Khuyén khich thyuc hién nguyén tic kiém sodt ti thiéu hai nguoi
ddi véi cac khau xudt phoi, in chinh thirc, kiém k&, niém phong va xt 1y phoi héng.

Phdi in sai, hong, rach, thira, mat hodc nghi mat phai duoc 14p bién ban ngay, x4c
dinh nguyén nhan, trich nhi¢m, bién phap khic phuc; bdo cdo Hiéu trudng va bdo céo
S¢ Gido duc va Dao tao khi thudc truong hop phai bdo cdo. Khong tu ¥ tiéu huy phoi
hodc van bang hong néu chwa c6 bién ban va ¥ kién xi Iy theo quy dinh.

Piéu 10. Quy céch in ndi dung, sb hi¢u, ky va dong dau

Toan b ndi dung trén vin bing, ching chi, gidy chimg nhén phai dugc in bang
may; khong viét tay dudi bat ky hinh thie ndo, trir trudng hop vin ban huéng dan cia
co quan c6 thdm quyén quy dinh khéc.

Muc in stt dung mau den, phdng chit Times New Roman. Ho va tén ngudi duoc
cap bang in hoa toan bo, cd chit 14. C4c chit va sb ghi trén bang sir dung ¢ chir va kicu
chit tuong duong c& chit 13, khong in nghiéng, khong in ddm (trir muc ho va tén).

S6 hiéu véan bang, chirng chi thuc hién theo cau tric:

[M3 loai vin bang/ching chi] - [Ma don vi] - [Nam c4p][Sé thir tu].



DAi véi bang tét nghiép trung hoc phd thong, ma loai van bang la PT; ma don vi
12 ma truong trén co sd dit liéu nganh; nam cap gdm 02 ky tu, ghi 16.ndm (VD 26: cho
ndm 2026); sb thir tw gdm 05 k¥ tw, danh lién tuc tir 00001 trong nam cép. Dai sb tir
10001 dén 99999 dugc ding 1am dai du phong cho viée cép lai theo hudng dan.

Ma don vi cua Truong THPT Déak Song phai dugc kiém tra trén co s¢ dit lidu
nganh trude khi in; néu c6 thay dbi, sap nhap, diéu chinh ma truong hoic phan quyén
hé théng thi thuc hién theo ma dugc co quan cé thAm quyén x4c nhan tai thoi diém cép.

Viée ky, dong dau trén bang t6t nghiép trung hoc phd thong, gidy chimg nhén,
ban sao tir s6 gbc va cac van ban lién quan thuc hién theo quy dinh hién hanh vé cong
tac van thu, giao dich dién tir, chit ky s6 va huéng dan ctia S¢ Gido duc va Dao tao.

Dieu 11. Lap va quan ly so goc, s6 cap ban sao

S6 gdc cip van bang, ching chi 1a tai lidu lwu trir vinh vién do nha trudmg 14p,
quéan 1y ddi v6i van bang, chirng chi thudc thim quyén hodc duge giao quan 1y; s6 goc
ghi thong tin cip van bang, chimg chi, khong thay thé hoc ba, hd so hoc sinh hodc hd so
xét t6t nghiép.

S6 gbc phai c6 day du thong tin theo Thong tu s6 10/2026/TT-BGDDT va hudng
dan cua co quan c¢6 thdm quyén, bao gdm thong tin khéa thi/nim hoc/quyét dinh cong
nhan tot nghiép, thong tin ngudi duoc cép, sd hidu, s6 vao sb gdc, ngay cap, ngudi ky,
nguo1 nhan, chit ky nhan hodc hinh thirc x4c nhan, thong tin chinh stra, cép lai, thu hoi,
hiy bo néu cé.

Sb gbe gidy phai duoc dénh sb trang, déng ddu gidp lai, bdo quan an toan, khong
tdy x6a, khong ghi de, khong 1am rach nat; moi stra dbi hodc bd sung phai duwoc thuc
hién bang ghi chu, phu luc, quyét dinh hoac hinh thic hop 1¢ theo quy dinh.

S6 cap ban sao tir sO goc phai ghi day du thong tin vé nguoi yéu cau, can cir yéu
cdu, no1 dung ban sao, sO luong ban sao, hinh thirc cap, ngay cap, nguoi ky, nguoi nhan,
phi/I€ phi néu c6 va ho so kem theo.

Trudng hop sb gdc bi hu hong, mit, khong con du thong tin hodc khong thé str
dung, nha truong phai 14p bién ban, bdo cdo S& Gido duc va Pio tao, khai thic hd so
luu trit va co s& dit liéu hop phap dé phuc hoi hodc dé xudt bién phép xir 1y theo quy
dinh; khong tu y x4c nhan khi khong c6 cén ci.

Piéu 12. Co sé dir liéu, cong khai, tra ciru va xac minh viin bing, chirmg chi

Nha trudong cap nhét diy du, chinh xac, kip thoi thong tin van bang, ching chi
vao co s& dit lidu quan 1y van bang, chimg chi theo phan quyén ctia Bo Gido duc va Dao
tao, S& Gido duc va Pao tao Lam D@)ng; dit 1i€u dién tir phai théng nhét véi sb géc va
hd so giay.



Thong tin cip van bang, chimg chi, thong tin chinh sira, cap lai, thu hoi, huy bé
phai dugc cap nhat, dong bo, sao luu va bao mat theo quy dinh; moi. thao téc trén hé

théng phai c6 tai khoan dugc phan quyén, khong dung chung tai khoan hodc tiét 16 mat
khau.

Nha trudng cong khai miu vin bang, thong tin cap van bang va dia chi tra ctru/x4c
minh theo pham vi, hinh thirc, n6i dung duogc phap luét cho phép; viéc cong khai phai
phuc vu xdc minh vin bang, ching chi va bao dam quyeén riéng tu, bao vé dit lidu c4
nhan cda nguoi hoc.

Khi ¢6 yéu ciu x4c minh vin bang, ching chi cta co quan, td chitc, c4 nhan c6
quyén yéu cau, nha truong kiém tra sd gbe, hd so luu trit, co s& dit liéu va trd 101 ding
thim quyén, ding thoi han, ding ndi dung; truong hop khong thudc thdm quyén phai
huéng dan 16 co quan c6 thim quyén giai quyét.

Chuwong IV. CAP PHAT VAN BANG, GIAY CHUNG NHAN VA BAN SAO
Diéu 13. Cip bing tdt nghiép trung hoc phé thong va vin bing s6

Céan cr quyét dinh cong nhén tdt nghié€p va dit liéu da duoc ra soét, Hiéu truong
ky, cép bang t6t nghiép trung hoc phd thong ban gidy cho ngudi hoc du dicu kién trong
thoi han khong qua 30 ngay ké tir ngay c6 quyét dinh cong nhan tdt nghiép hoidc quyét
dinh cap van bang theo quy dinh.

Vin bang s6 hodc dit liéu van bang sb duoc cép, cap nhat trong thot han 05 ngay
lam viéc ké tir ngay ¢ quyét dinh coéng nhén tbt nghiép hoic quyét dinh cép van bang,
néu nha trudng duge phan quyén va ha ting k§ thuat cho phép thuc hién.

Trude khi in, k¥, cAp van bang, T6 Van phong, Vin thu, bo phan dit liéu, gido
vién chii nhiém va cd nhan dugc phan cong phai ddi chiéu tdi thiéu céc ngudn thong tin:
quyét dinh cong nhan tdt nghiép, danh sich hoc sinh, hoc ba, gidy khai sinh, cin cudc
cong dén hoac dir liéu dan cu, s6 gbc du kién va dit liéu trén phin mém.

Ngudi duge cip van biang hodc ngudi duoc iy quyén hop phép ky nhan vao sb
gbc hodc x4c nhan nhan van bang theo hinh thirc duge co quan c6 thim quyén cho phép.
Truong hop nguoi hoc chua dén nhén, nha trlmng ghi nhan trang théi chwa cap/ chua
nhén, bao quan an toan va cdp nhét dit liéu theo quy dinh.

biéu 14. Cép gidy chirg nhén t6t nghiép tam thoi va gidy chirng nhan hoan
thanh chwong trinh gido duc phé thong

Trong thoi gian cho cap bang tbt nghiép trung hoc phd théng, ngudi hoc da hoc
hét chuong trinh, du diu kién du thi va dat yéu clu tét nghiép duoc clp gidy ching
nhan tot nghiép trung hoc phd théng tam thoi khi ¢6 nhu ciu, theo mau va huéng dan
cua Gidm déc S¢ Gido duc va Dao tao.



Nguoi hoc di hoan thanh chwong trinh gido duc phd thong nhung khong du thi
t6t nghiép hodc du thi khong dat yéu cau dugc cap gidy ching nhan hoan thanh chuong
trinh gido duc phd thong khi ¢6 nhu cau va cé di can ctr ddi chiéu tir hoc ba, hd so hoc
sinh, dit li€u quan 1y hoc sinh va quy dinh hién hanh.

Viéc cap gidy ching nhan phai dugc ghi vao s6 theo doi, Ivu hd so va cap nhat
dir liéu néu hé thdng duge phan quyén; khong cip gidy chimg nhan khi hd so chua du
can ¢t hodc con mau thudn thong tin chua dugc giai quyét.

Dbieu 15. Cap ban sao van bang, chirng chi tir so goc

Nguoi duoc ghi tén trong sd gbc; nguoi dai dién theo phéap ludt, ngudi dai dién
theo uy quyén; cha e, vo, chéng, con, anh, chi, em rudt, nguoi thira ké cia nguoi duoc
cép vin bang trong truong hop ngudi d6 da chét, mt tich, mét ning luc hanh vi dan su
hodc thudc truong hop phap luat quy dinh c6 quyén yéu cau cp ban sao tir sd gc.

HOo so yéu cau cp ban sao gdm Phiéu dé nghi cép ban sao theo méu; gidy to tiy
than dé ddi chiéu; gidy iy quyén hodc gidy to chirng minh quan hé, tinh trang phép ly
trong truomg hop yéu cau thay; cic théng tin can thiét dé tra ctru sd gbc. Ho so c6 thé
nop truc tiép, qua buu chinh hodc qua dich vu cong truc tuyén theo diéu kién trién khai.

Trudong hop ndp true tiép, néu tiép nhan trong givr 1am viée va trude 15 gio thi
cép ban sao trong ngay; néu tiép nhan sau 15 gid thi cap trong ngay l1am viéc tiép theo,
trir truomg hop can x4c minh thém.

Trudng hop yéu cau qua buu chinh hodc dich vu cong truc tuyén, thoi han cép
ban sao khong qui 03 ngay lam viéc ké tir ngiy nhan di hd so hop 18 hoic ké tir ngay
nha truomg khai thic dugc dit liéu can thiét. Thoi gian chuyén phét buu chinh khong
tinh vao thoi han giai quyét ctia nha truong.

Truong hgp cung mot yéu ciu cép ban sao tir nhiéu s6 gdc, yéu cau s lugng
nhiéu hodc noi dung phic tap, thdi han c6 thé kéo dai nhung khong qué 02 ngay lam
viéc so v6i thoi han twong ung. Trudong hop khong con s gde hodc s gbe khong c6
thong tin can cép ban sao, nha truomg tra 101 bang van ban trong thoi han khong quéd 05
ngay lam viéc ké tir ngay tiép nhéan yéu cu.”

Ban sao tir s6 gbc duoc cap dudi dang gidy hodc dién tir theo didu kién trién khai;
viéc cap ban sao phai ghi vao sb cAp ban sao, cap nhat co so dit lidu néu duoc phin
quyén va thuc hién thu phi/I¢ phi néu c¢6 theo quy dinh, bao dam cong khai, minh bach.

Chwong V. CHINH SUA, CAP LAIL, THU HOI VA HUY BO VAN BANG

Pié¢u 16. Chinh sira n$i dung vin bing, ching chi

Nguoi duge cap van bang, chimg chi 6 quyén dé nghi chinh sira noi dung khi cé
cin clt phép 1y thuodc céc truomg hop duge quy dinh, gdm: thay ddi hodc cai chinh hd
tich; xdc dinh lai dan t0c, x4c dinh lai gidi tinh; bd sung ho tich, diéu chinh ho tich; dang



ky khai sinh qua han, ddng ky lai khai sinh; thong tin trén vin bang, ching chi sai do
ngudi hoc cung cap va khong c6 16 ctia co quan cAp.

Hb so dé nghi chinh sira gobm Phiéu dé nghi theo mau; vin bang, chimg chi dé
nghi chinh stra; trich luc hodc quyét dinh cua co quan c6 tham quyén vé thay doi, cai
chinh, bd sung, diéu chinh hd tich hodc gidy t& hop phap khéc; gidy khai sinh, can cudc
cong dan hodc gidy to tiy than dé ddi chiéu; tai lidu trong hd so gbc néu can.

Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 18, Hidu truéng
hodc ngudi ¢6 thim quyén quan 1y s6 gdc xem xét, ban hanh quyét dinh chinh sira hoic
tra 16i bang van ban néu khong du diéu kién, néu rd 1y do.

Viéc chinh stra dugc ghi nhan bang quyét dinh chinh sira, cip nhét hodc 1ap phu
luc sd gbc, cap nhat co s¢ dit liéu néu duoc phan quyén va cung cép thong tin chinh stra
cho ngudi dugce cap theo quy dinh. Khong tay x6a, stra truc tiép trén ban chinh van bang,
chting chi da cép.

Piéu 17. Cép lai van bing, ching chi

Bén chinh vin bang, chimg chi chi dugc cip lai khi vin bang, ching chi da cip
phat hién bj viét sai hogc in sai do 13i ctia co quan cip vin bing, ching chi. Truong hop
van bang bi mat, thit lac, rach nat, chdy, hong nhung khong thudc truomg hop duoc cip
lai bén chinh thi huéng din ngudi dan thuc hién cdp ban sao tir sb gbe theo quy dinh.

Ngudi yéu cdu cAp lai ndp Phiéu d& nghi theo mAu, ban chinh vin bang, ching
chi bi sai néu con, gidy to chimg minh thong tin ding va tai lidu thé hién 131 thudc vé co
quan cp. B phan Van thu kiém tra sb géc, hd so luu, dir liéu trén hé thdng, 1ap phiéu
trinh Hi€u trudng xem xét.

Trong thoi han 05 ngay 1am viéc ké tir ngay nhén di hd so hop 1€, Hiéu trudng
xem xét ban hanh quyét dinh cép lai hodc tra 101 bang vin ban néu khong du diéu kién,
néu 10 1y do.

Vin bang, ching chi cip lai stt dung mAu hién hanh tai thoi diém cp lai; s6 hiéu,
sO vao sb, dong ghi chi cap lai va dai sb du phong thuc hién theo phan mém, miu phoi
va huéng dan clia co quan c6 thim quyén. Van bang, chimg chi cii phai dugc thu hdi,
13p bién ban va luu hd so xu 1y theo quy dinh.

Sau khi cép lai, nha truomg cép nhat phu luc sb géc, ) géc, co so dit liéu va trang
thai vin bang cii, van bang méi theo phan quyén; théng béo cho ngudi duoc cAp va co
quan lién quan khi can thiét.

Pié¢u 18. Thu hdi, hiiy bé viin bing, ching chi

Vin bang, chtng chi bi thu hdi, hity bo trong cac truong hop: c6 hanh vi gian 1an
trong tuyén sinh, hoc tap, thi cit, bao vé d& 4n, khéa luan tdt nghiép, ludn véan, ludn 4n
hodc gian 1an trong hd so dé dugc cip; cip cho nguoi khong du didu kién; do ngudi
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khong c6 thAm quyén cip; bi tdy x6a, stra chita; dé cho ngudi khéc st dung, c6 16i ctia
co quan cip hoic thudc truomg hop khic theo quy dinh phép luét.

Hiéu trudong hodc ngudi ding ddu co quan dang quan 1y sd gbc c6 thim quyén
ban hanh quyét dinh thu hoi, hity bé trong pham vi thim quyén. Trudc khi quyét dinh
phai kiém tra, x4c minh, ddi chiéu hd so, két luan thanh tra/kiém tra hoac van ban caa
co quan ¢6 tham quyén néu c6.

Quyét dinh thu hoi, hiy bo phai ghi 16 ho tén, ngay sinh, sb dinh danh c4 nhan
néu c6, tén van bang, s hiéu, sd vao s6 gbc, ngay cép, 1y do thu hdi/huy bo, hicu luc,
trach nhiém thi hanh va thong tin cdp nhat sb géc, co s& dir liu.

Quyét dinh thu hodi, hiiy bo duge cong khai theo quy dinh trén trang thong tin
dién tr ctia nha truong hodc hé théng duoc co quan c6 thAm quyén chi dinh; déng tho1
glri cho nguoi ¢6 van bang bi thu hdi, hity bo, S& Gido duc va Pao tao va co quan, tb
chtrc lién quan khi can thiét.

Khi phat hién dau hiéu vin bang gia, str dung trdi phdp luat, gian 1an c6 yéu tb
hinh sy hodc dau hiéu 16 lot dit lidu, nha trudng bio cdo S& Gido duc va Dao tao, phéi
hop co quan cong an va co quan c6 thim quyén dé xir 1y.

Chwong VI. KIEM TRA, BAO CAO, LUU TRU VA XU LY VI PHAM
Piéu 19. Kiém tra ndi b va ché do bao cao

Hiéu trudng t6 chirc kiém tra ndi bd cong tic quan 1y van bang, chimg chi it nhat
mdt 1an trong nam hoc hodc dot xuét khi c6 yéu cau, tap trung vao quan 1y phoi, s gdc,
ho so cAp phat, cép ban sao, chinh sira, cip lai, thu hdi, huy bé, co s dit 1iéu va bao mat
thong tin.

Truée ngay 01 thang 12 hang nam hodc khi ¢6 yéu cdu, nha truong bdo cédo S&
Gi4o duc va Do tao Lam Dong vé tinh hinh quan Iy, cip phat van bang, chirmg chi; noi
dung bio cdo gdm quy trinh lién quan dén in, cip van bang, ching chi; s hiéu da cép
trong nam; sd lugng ban chinh, ban sao, trwong hop chinh sira, cap lai, thu hdi, hiy bo;
tinh hinh phoi, s6 gdc, dit liéu va khé khan, vuéng mic.

Khi phat sinh su ¢ nghiém trong nhu mét phoi, mét sé gbe, cip sai ddi twong, 16
lot dit liéu, 16i hé thdng anh huéng dén nhiéu ngudi hoc hodc khiéu nai phirc tap, nha
truong béo cdo ngay So Gido duc va Dao tao va co quan c¢6 tham quyén dé xin ¥ kién
xu ly.

Piéu 20. Luu trir ho so gidy va hd so dién ti

Hb so quan Iy van bang, chimg chi bao gdm quy ché, quyét dinh cong nhan tét
nghiép hodc quyét dinh cip van bang, s6 gdc, sd cip ban sao, miu van bang, chung chi,
quyét dinh chinh sira, cip lai, thu hdi, hiiy bo, bién ban giao nhan, kiém ke, xi 1y phoi,
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phiéu dé nghi, gidy iy quyén, ching tir thu phi/lé phi néu c6, bdo cdo dinh ky va cdc tai
li¢u lién quan. ; :

S6 gbc, dit liéu cap van bang, dit liéu cAp ban sao va hd so c6 gia tri 1au dai phai
duogc luu trlt, bdo quan an toan theo quy dinh vé Iuu trt, van thu, bado mat va bao vé dix
lidu c4 nhan. Ho so dién tir phai duoc sao luu dinh ky, phan quyén truy cap va c6 bién
phép phong chéng mat, hong, sira ddi trai phép.

Viéc khai thac hd so Iuu trir dé xdc minh, cAp ban sao, chinh sira, cip lai, thu hoi,
hily bo phai dugc ghi nhan; chi cung cép thong tin trong pham vi duoc phép, ding ddi
twong, ding muc dich.

Diéu 21. Xir Iy sai sét, vi pham va trach nhiém béi thuong

C4 nhan, by phan dé xay ra sai sét trong quan 1y, in, k¥, cap phat, cap nhat di
liéu, Iuu trit, bao mat van bang, ching chi phai kip thdi béo cdo, phdi hop khéc phuc,
chiu trach nhiém theo mirc d6 161 va hau qua thuc té.

Hanh vi ¢6 ¥ 1am sai 1éch ho so, 1am gia, tiép tay lam gia, cip sai déi twong, lam
mét phdi, 1am mit s6 gbc, 1am 16 dit liéu c4 nhan, tu ¥ stra chita, tdy x6a, huy ti lidu
hodc giy kho khan trai quy dinh cho nguoi dan bi xtr 1y ky luat, xir phat vi pham hanh
chinh, bdi thudng thiét hai hodc chuyén co quan c6 thim quyén xu ly theo quy dinh
phép luét.

Nguyén tic xr 1y vi pham phai khach quan, minh bach, ding tham quyén, ding
quy trinh; dong thoi bao dam quyén giai trinh ciia c4 nhan, bd phén c6 lién quan va
quyén, loi ich hop phdp ctia ngudi hoc.

Chwong VII. TO CHUC THUC HIEN
Piéu 22. Trach nhiém trién khai

T6 Van phong chu tri tham muu phd bién Quy ché nay dén toan thé cdn bo, gido
vién, nhan vién, hoc sinh khéi 12 va ngudi hoc ¢6 lién quan; niém yét cong khai quy
trinh cAp ban sao, chinh stra, cdp lai, x4c minh vin bang tai bo phén tiép nhan va trén
kénh thong tin phu hop cta nha truong.

Cac Ph6 Hiéu truéng, TH trudng chuyén mén, gido vién chi nhiém, Vin thu, bd
phéan dit li€u va ca nhan dugc giao nhiém vu cédn clt Quy ché nay dé td chirc thuc hién
theo chirc ndng, nhiém vu dugc phan cong.

Trudng hop van ban phdp luat, phan mém, phan quyén co s& dit liéu, mau phoi
hoic huéng din ctia S& Gido duc va Pio tao thay dbi, nha truong thuc hién theo van
ban méi va tham muu Hi¢u trudng sira ddi, bo sung Quy ché cho phit hop.
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Diéu 23. Hiéu lyc va sira doi, bo sung Quy ché

Quy ché nay c6 hiéu luc ké tir ngay Quyét dinh ban hanh Quy ché ¢6 hiéu luc.
Nhitng ndi dung trude day cia Truong THPT Dak Song trdi voi Quy ché nay hét hiéu
luc thi hanh.

Trong qué trinh thuc hi¢n, néu phat sinh khé khin, vudng méc hodc ¢6 noi dung
chua dugc quy dinh 13, cdc bd phén, c4 nhan phan 4nh bang vin ban vé TS Vin phong
dé tong hop, béo cdo Hi¢u truéng xem xét, quyét dinh hoic xin ¥ kién S¢ Gido duc va
Dao tao Lim Pong.

Viéc sira ddi, bo sung Quy ché phai dwgc thuc hién bing quyét dinh cua Hicu
truong va bao dam phu hop véi quy dinh phép luét hién hanh, huéng dan cia co quan
c6 thdm quyén va diéu kién thuc & ctia nha truong./.



