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QUYẾT ĐỊNH 

Về việc thành lập Tổ tiếp nhận và trả kết quả thủ tục hành chính 

HIỆU TRƯỞNG TRƯỜNG THPT ĐĂK SONG 

Căn cứ vào quyền hạn và nhiệm vụ của Hiệu trưởng được quy định tại Điều 11 

Điều lệ trường Trung học phổ thông, trung học cơ sở và trường phổ thông có nhiều 

cấp học ban hành kèm theo Thông tư số: 32/2020/TT-BGDĐT ngày 15 tháng 9 năm 

2020 của Bộ trưởng Bộ Giáo dục và Đào tạo; 

Căn cứ Kế hoạch 02/KH-THPTĐS ngày 21/01/2021 của trường THPT Đăk Song 

về việc ban hành Kế hoạch cải cách hành chính năm 2021; 

Xét đề nghị của ông (bà) tổ trưởng tổ Văn phòng: 

QUYẾT ĐỊNH : 

Điều 1: Nay thành lập Tổ tiếp nhận và trả kết quả TTHC trường THPT Đăk Song 

gồm các ông (bà) có tên sau: 

1 Trần Bảo Ngọc, Hiệu trưởng - Làm:  Tổ trưởng 

2 Cù Tuấn Khanh, Phó Hiệu trưởng  Tổ phó  

3 Huỳnh Thị Châu Lyna, Phó Hiệu trưởng  Tổ phó  

4 Nguyễn Trường Sinh, Phó hiệu trưởng  Tổ phó 

5 Vũ Văn Chiến, nhân viên  Thành viên 

6 Nguyễn Thị Hải Hạnh, nhân viên  Thành viên 

7 Bửu Thị Phượng, nhân viên  Thành viên 

8 Hà Thị Thanh Nga, nhân viên  Thành viên 

Điều 2: Tổ tiếp nhận và trả kết quả TTHC có nhiệm vụ: 

+Tiếp tổ chức, công dân tại phòng làm việc của Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả 

TTHC khi họ có yêu cầu giải quyết công việc trong phạm vi thẩm quyền của trường 

THPT Đăk Song. 

+ Hướng dẫn và nhận hồ sơ của tổ chức, công dân và vào sổ các hồ sơ đã nhận. 

Trường hợp hồ sơ chưa đầy đủ thì hướng dẫn tổ chức, công dân bổ sung, hoàn chỉnh. 

Xem xét nếu hồ sơ đầy đủ theo quy định thì tiếp nhận hồ sơ và vào sổ theo dõi. 

+ Giải quyết hồ sơ đúng thủ tục, đảm bảo chính xác, nhanh gọn theo quy trình và 

danh mục thủ tục kèm theo. 

Điều 3: Các ông (bà) tổ trưởng các tổ liên quan và các ông (bà ) có tên ở điều 1 

chịu trách nhiệm thi hành quyết định này. 

Quyết định có hiệu lực kể từ ngày ban hành./. 

 
Nơi nhận: 

- Như Điều 3 QĐ 

- Lưu VT 

HIỆU TRƯỞNG 

 

 

 

 

Trần Bảo Ngọc 

 


		2021-01-22T15:14:06+0700
	Việt Nam
	Trần Bảo Ngọc<ngoctb.sgddt@daknong.gov.vn> đã ký lên văn bản này!


		2021-01-22T03:23:44+0700
	Việt Nam
	Trường THPT Đắk Song<c3daksong.sgddt@daknong.gov.vn> đã ký lên văn bản này!




